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Konyvtaros munkatars megbizasi

jogviszonnyal torténo alkalmazasara
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Tisztelt Palyazo!

A konyvtaros munkatars altalanos feladatai:

Az Orszagos Roma Kulturalis ¢s Média Centrum konyvtaranak mikodtetése

A munkakdrbe tartozd, a megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

- A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvényben, valamint az Orszdgos Roma Kulturalis és Média Centrum
konyvtaranak miikodését szabdlyozo helyi dokumentumoknak megfeleléen a konyvtaros

szakember feladatainak teljeskorti ellatasa.

- A Konyvtar megadott iddben torténd nyitvatartasa, az olvasok, érdeklédok, a helyben olvasok
fogadasa.

- konyvtari olvasészolgéalati munka, kolcsonzés, tdjékoztatas. (Hetente legalabb egyszer a
nyitvatartastol fiiggden 18 6raig tarto tigyeletben is.)

- katalogizélasi €s nyilvantartési feladatok ellatasa a konyvtari rendszerben,

- konyvtarhasznalati és adatbazis kezelési bemutatokon eldadas,

- beszamolok, statisztikai kimutatasok készitése, excel tablazat, irodai szoftverek hasznalataval,

- 4llomanyrendezési €s raktari feladatok ellatasa,

- részvétel az dllomanyvédelemi feladatokban,

- részvétel az Orszagos Roma Kulturalis €s Média Centrum kulturalis tevékenységében,

- részvétel a palydzatok megvalositdsaban és az ligyintézésben.

- tandcsadds a roma tanulok, hallgatok, kollégistdk részére, azok tanulidsanak segitése,
dolgozataik-szakdolgozataik elkészitésében konyvtari segitség nyujtasa,

- Szakmai Onéletrajz, motivacids levél elkészitésében valo segitség, részvétel,

- A térségben mikodé konyvtarakkal kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, rendezvényeiken
torténd részvétel

- A roma képviseldkkel valo kapcsolat erdsitése, timogatésa,

- roma konyvtari foglalkoztatashoz kothetd jo gyakorlatok gytijtése

- akonyvtari dllomany folyamatos atvizsgalasa, gylijteménybdvitésre javaslattétel

- akonyvbeszerzés elokészitése, nyomonkovetése, allomanybavétele.
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A Konyvtaros munkatars szemben elvart kovetelmények:

szakiranyu kozépfoku végzettség,

alapfoku informatikai ismeret megléte,

konyvtarosi munkakorben szerzett tapasztalat,

ECDL

felhasznaldi szintli Hardverismeret,

gyakorlott szintli Internetes alkalmazasok, MS Office (irodai alkalmazasok),
szervezett képzés kotelezd elvégzésének vallalasa,

konyvtari teriileten szerzett igyintézésben vald jartassag, tapasztalat.

Elonyt jelent:

szakiranyu felséfokt végzettség

szegregalt teleplilésrészen jelentkezd miivelddési nehézségek ismerete,
szakmai tapasztalat a roma integracio teriiletén,

a roma kozosségekben elfogadottsag, ismeretség,

roma hagyomanyok, kultara és nyelv ismerete,

rendezvényszervezésben valo jartassag.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:

Onallé munkavégzési képesség,

mindségi, pontos és hatékony munkavégzés,
megbizhatdsag,

J6 kommunikdcios és egyiittmiikodési képesség,
konfliktuskezelés,

hatarozottsag

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes szakmai onéletrajz,

a palyaz6 rovid motivacios levele,

végzettséget igazold okiratok masolata,

hozzajarul6 nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban
résztvevok megismerhetik.

biintetlen eldélet, 3 hdnapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany



ORSZAGOS ROMA
KULTURALIS ES MEDIA CENTRUM
1074 Budapest, Dohany utca 76.
Telefon: 06 1/322-8903, fax: 06 1/322-8501
E-mail: mediacentrum(@oronk.hu

cselekvoképesség

magyar allampolgarsag

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

- 2022. janius 30. 17 6ra

A pélyézati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Csilleiné Maga Erika intézményvezetd

nyujt, a 06309561458, 06205682528, 06303636424 - os telefonszamon.

Illetmény és juttatasok:

- Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.

évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

A palyazatok benytjtasanak modja:

Elektronikus uton Dr. Csilleiné Maga Erika részére a mediacentrum(@oronk.hu E-mail cimen

keresztiil
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A megbizd a palyazati feltételeknek nem megfelelt palydzokat nem hallgatja meg. Személyes
meghallgatisra — a palyazati feltételeknek megfelelt palyazok koziil — kizardlag azok keriilnek
behivasra, akik a palyazat részeként megjelolt iratokat — palyazati hataridon beliil — benyujtjak, és

meghallgatasukat az intézményvezetd sziikségesnek itéli.
A palyazat elbiralasanak rendje a megbizonal:
Szakmai ismereteket is felmérd személyes elbeszélgetés.

A kivalasztott munkatars foglalkoztatasa megbizasi szerzddéssel torténik. A konyvtaros a
tevékenységérdl minden honapban koteles beszamolot benyujtani elektronikus uton és postai uton is,
ez feltétele a szerzddéses jogviszony tovabbi fenntartdsanak. A havi beszamolonak szdmszeriien is ki
kell terjednie az adott tevékenységére, kapcsolatfelvételeire, a munkavégzés teriiletére,

hatékonysagara és eredményességére.
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