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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol €és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak eldirasai alapjan
a Magyarorszagi Romdk Orszagos Onkormanyzat Hivataldandl a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének-, tovabbad a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Orszagos Roma Onkormanyzat
Hivatala (Hivatal)

— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a
Hivatal dolgozdinak ko6zérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazasa sorédn:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az 4llami vagy nemzetiségi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
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illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

4. Kkozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy  0Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznéaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval,

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyi Onkorményzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki
adatot ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.



A kozérdekili adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL. térvény 26.
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— irasban (levélben) vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Hivatal hivatalvezet6i irodajaba benyujtva,
b.) postai Gton: a Hivatalvezetének cimzett levélben,
c.) elektronikus tton: a hivatal@mroo.hu e-mail cimre kiildott levélben,

Az 1gényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy

— aHivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a Hivatalvezeté gondoskodik.

A telefonon ¢érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezet6jéhez vagy a Hivatalvezet6hoz kell kapcsolni.

5.3.2.Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is.

5.3.3.A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.



5.3.4.Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megillet jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6ét. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy
— az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a t4jékoztatd hataridére torténd elkiildése: a
Hivatalvezeto feladatat képezi.

5.3.5. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.6.Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

5.3.7.A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajekoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatasa a gazdasagi
osztaly feladata.

5.3.8.Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.3.9.Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzo jogosult.
6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekili adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.



6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylo személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitéséraol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilonosen az allami
¢s onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasara vonatkozdan - koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tdjékoztatasat.

7.2.Az informécios Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

7.3.A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv, a Hivatal az Orszagos Roma Onkormanyzat honlapjan — ha a térvény masként
nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérdl,
— abban az esetben, ha az adatfelelds a kozzéteendo adatokat adatkozlonek tovabbitia
— az adatkozlének valo megkiildésérdl a Hivatalvezeté gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5.A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

Z.aro rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2025. janius 2. napjan 1€p hatalyba, ezzel egyidejileg az 50/2019.
(V.30.) szamu kozgytilési hatarozattal elfogadott szabélyzat hatalyat veszti.



A szabalyzatot a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkorményzata Kozgytilése a
................... szamu kozgylési hatarozataval fogadta el.

Budapest, 2025. majus 27..

Nagy Zsolt
Hivatalvezeto



1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
Kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([1-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[] papir alapu legyen
[ ] szamitogépes adathordozd legyen
L] floppy legyen
[] CD legyen
"] PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)

[] személyesen kivanom atvenni
L] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ............coiiiiiiiiiiiii,
b) Adatkozlés idOpontja: .......o.oiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezeése: ..........cceveeenininen....
d) A felmeriilt koltség 0sszege: .....oovvvviniiiiniiinnnnn,
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ............coooiviiiiiiiiiiiii i

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o

LevelezEsi CIm: ...

Telefonszam: ...........cooooiiiiiiiiinninn. ,E-mailcim: ...

2. melléklet



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetéen Az ¢el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetéen Az el6z0 allapot torlendd
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartasdval
valamint a fészerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozéasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatod
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy tligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatdé magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatdségi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsdnak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasdnak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek
intézését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
1dotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, t¢émdja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.




iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | benyujtas idopontjat
testliletének nyilvanos iilésére benytjtott kdvetben azonnal
el6terjesztések a benyujtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informéacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhet6 kdzadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kozadatok ijrahasznositasara A valtozast kovetd 15 napon | Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas A valtozast kovetd 15 napon |Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért beliil
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

22. | A kozadatok Ojrahasznositasardl szol6 torvény A valtozast kovetd 15 napon |Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 napon |Az el6z6 allapot torlendd

kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

beliil

11.




I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli

A valtozasokat kovetden

A kozzétételt kovetd 10

torvény szerint beszdmolodja vagy éves koltségvetés azonnal évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

és személyi juttatasaOira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz016 torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tiamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd S évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
értékli arubeszerzésre, épitési beruhadzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6étartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyt szerzodések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig, de

készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabalyban

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig, de

foglalkoztatottai szakmai €s munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban tartdséval

oktatasi, kulturalis, szocialis €s sporttevékenységet segitd

szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillid

forintot meghalad¢ kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések | Negyedévente Legalabb 1 évig

leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A 2025. jinius 2. napjatdl hatalyos ,Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezdéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl

sz0l6 szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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