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Selejtezésre és a vagyonhasznositasra vonatkozé szabalyokat a szamvitelrdl szolo 2000. évi
C. tv. és az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) alapjan az aldbbiaknak megfeleléen keriil szabalyozasra:

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz, melynek
nyilvantartdsarol mennyiségi és értékben, vagy csak mennyiségi nyilvantartds keretében

gondoskodunk, értékhatarra valo tekintet nélkiil.

A szabalyzat hatalva Kiterjed:

A Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzatara, a Magyarorszagi Romak Orszagos
Onkormanyzata Hivataldra, és az 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményekre (tovabbiakban: MROO).
A Magyarorszagi Romiak Orszagos Onkorményzata, és a kapcsolodé koltségvetési
szervek:

- Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzat Hivatala

- Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kozpont

- Orszagos Roma Médiacentrum

- Orszagos Roma Misszio

- Orszagos Roma Sportkézpont

- Teleki Jézsef Altalanos Iskola és Szakkozépiskola

- Tiszapiispoki Altalanos Iskola

A selejtezési tevékenység nem terjed Ki a kovetkezokre:

- Az idegen ¢és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiild ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontargyakra.

- Azlgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

Selejtezés: Természetes eclhasznalodas, meghibasodas, vagy karesemény kovetkeztében,
illetve egyéb okbdl rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannd valt vagyontargyak fizikai
elkiilonitése, szamviteli nyilvantartasbol torténd kivezetése.
A tulajdonnal val6 célszert és takarékos gazdalkodas érdekében allandoan gondoskodni kell a
felesleges vagyontargyak feltarasarol.
Akkor felesleges a vagyontargy:

- ha mennyisége meghaladja a zavartalan miikddéshez, feladatellatashoz sziikséges

mennyiséget;
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- ha a technikai fejlédés valtozasa, illetve korszeriibb eszkozokkel torténd feladatellatas
miatt nélkiilozhetdvé valt, sziikségtelen;
- ha a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg;
- haaz MROO valamely feladatdnak megsziinése, illetve megvaltozasa kdvetkeztében
mar nem sziikséges a feladatellatashoz.
A feleslegessé valt vagyontdrgy hasznositasat elsdsorban az dnkorméanyzat egyéb teriiletén
kell megkisérelni.

Ha a vagyontargy hasznositasara nincs lehetdség, akkor selejtezheto.

Selejtezés feltételei:

- avagyontargy rendeltetésszerii hasznélatra nem alkalmas;

- javitasa nem lehetséges, vagy indokolatlan nagy kiadéssal jarna, ezért nem gazdasagos
— err6l szakértéi vélemény sziikséges;

- a selejtezendd targy leirddott, nettdé értéke O forint és hasznalata a technikai
allapotabol, allagdbodl, hasznalhatdésdga szempontjabdl nem lehetséges, illetve nem
javasolt;

- a selejtezendd vagyontargy miiszakilag, erkolcsileg oly mértékben elavult, hogy

hasznalatuk nem indokolt.

Selejtezéssel, illetve hasznositassal kapcsolatos engedélyezési jogkor az adott intézmény
vezetdjét illeti meg.

Javaslattételi jogkor a selejtezésre 1étrehozott bizottsdgot illeti meg.

Ha olyan eszkozt selejteznek, amelynél a selejtté valas, hasznosithatosdg nem itélhetd meg

egyértelmiien, akkor szakértd bevonasarol is intézkedni kell.

Selejtezés lebonyolitasa:

A selejtezés a leltdrozdst megeldzden, attdl kiilon munkamenetben torténik, selejtezési
utasitas alapjan.

A selejtezési eljards lebonyolitdsit az MROO Hivatalvezetdje 4ltal meghatarozott
idGintervallumra az adott intézmény vezet6je rendeli el.

Selejtezés ald vonni csak meglévd, a helyszinen megtekinthetd €s szamba vehetd targyakat

szabad.
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Kivétel ez alol az elemi kar miatt torténd selejtezés. Ilyen esetben a karfelvételrdl késziilt
jegyzokonyvet kell csatolni.

A felesleges eszkozok értékesitése (amennyiben az eszkdzok véltozatlan allapotban,
rendeltetéseiknek megfelelden értékesithetok) nem tartozik a selejtezés fogalma ala.

Az ilyen — értékesitésre keriil6 — eszkozt az eladast megeléz6en selejtezni nem kell.

A selejtezett vagyontargyakat mindaddig eltavolitani, vagy megsemmisiteni nem szabad,

amig a selejtezést jova nem hagytak.

Selejtezés €s hasznositas kezdeményezési joggal azok élhetnek, akiknek az adott vagyontargy
hasznalatukban, illetve kezelésiikben van.

A feleslegess¢ valé vagyontargyak korér6l, valamint a feleslegessé valasuk okarodl,
koriilményeirdl irasban kell jelentést tenni. Ez a selejtezés kezdeményezésének dokumentuma
lesz.

A selejtezendo vagyvontargyakat, (amennviben tobb van) jesyzékbe kell foglalni.

A jegyzéknek tartalmaznia kell az alabbiakat:

vagyontargy megnevezeése

- jellemzd miiszaki adatok (tipus, gyartasi szam)
- azonositd szdm

- mennyiségi egység

- nyilvantartési ar

- afeleslegesnek mindsitett mennyiség

- feleslegessé valas oka

A selejtezési jegyzékhez csatolni kell esetlegesen a szakértdi véleményt is.

A selejtezési bizottsag feladata és hataskore:

- aselejtezés elokészitése

javaslattétel a selejtezés engedélyezésére

selejtezési eljaras lefolytatasa

javaslattétel a hasznositasra.

A selejtezési bizottsag tagjai:

- Az iskolak esetében az igazgatd altal megbizott két 6,
- egyéb intézmények esetében a Hivatal gazdasagi vezetdje (a bizottsag elndke), a
Hivatal gondnoka, tovabbi egy f6 hivatali dolgozo.

A selejtezés jogszabalyi eloirasainak megfelelo lebonyolitasanak feliigyelete:
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hivatalvezeto,

iskolaigazgatok

Selejtezési eljarasi szabalyok:

A selejtezési bizottsag a selejtezési eljaras soran koteles:

a selejtezésre eldkészitett targyi eszkozoket megszemlélni;

ellendrizni kell, hogy a selejtezésre elOkészitett targyak jegyzékének adatai
megegyeznek-e a szamviteli nyilvantartasokkal, a hasznositasra vonatkozé okmanyok
rendelkezésre allnak-e;

vizsgalni kell a selejtezés ald vont eszkdzok hasznalhatosagi fokat, felhasznalasi
lehetdségeit;

indokolt vizsgélni a selejtté valas okait;

a selejtezett vagyontargyak hasznositasi modjarol is donteni kell;

javaslatot kell tenni a hulladék anyag hasznositasara

A selejtezés lebonyolitdsarol jegyzokonyvet Kkell felvenni (amely a selejtezési

bizottsagvezetdjének a feladata)

A selejtezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a.) aselejtezés engedélyezésére jogosult személyek megnevezését

b.) aselejtezendd vagyontargyak

O megnevezeését

O azonositd szamat

O mennyiségi egységét
o egységarat

o forintértékét.

c.) rendelkezést a selejtezést kovetd eljarasra

d.) aselejtezés keltét

e.) a selejtezési eljarasban résztvevok felsorolasat.
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A selejtezési bizottsag az eljaras lefolytatasat kovetden a selejtezési jegyzokonyvet koteles az
intézmény vezetdje elé terjeszteni.

Amennyiben a szervezet vezetdje a selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetért, a
selejtezést engedélyezi.

A selejtezés fOkonyvi elszamoldsa az érvényes jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kell,
hogy torténjen.

A felesleges és kiselejtezett eszkozok hasznositasanak modjai, feltételei.

A felesleges vagyontargyak hasznositasi modjai:
- értékesités,
- hasznalatba adas,
- hasznositasi jog atengedés
- térités nélkiili dtadas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi
CXCVLI. torvényben és az onkormanyzat vagyonrendeletében foglaltak szerint lehet.
A hasznositds soran a hasznositds mddjanak megfeleld okményokat, dokumentumokat kell

kiallitani.

A maganszemélynek eladni kivant felesleges vagyontargy esetén az ar és a fizetési mod
megallapitasa a kovetkezdk szerint torténik:

- az ar megallapitasa a Hivatalvezeto feladata

- az értékesités szamlazasi kotelezettség ala esik;

- az érteékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében térténhet.

Gazdalkodo szervek részére térités ellenében, 500.000 Ft nettd érték felett nyilvantartott
vagyont elidegeniteni nyilvanos versenytargyalds utjan, de legalabb harom vételi ajanlat
bekérésével a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

A selejtezéssel megbizott igyintéz6 feladata:

- Azokat a vagyontargyakat, amelyek hasznositdsra a bizottsdg megéllapitasa szerint
nincs lehetdség, meg kell semmisiteni, illetve haladéktalanul a szeméttelepre kell
szallitani.

- Veszélyes anyagot tartalmazo eszk6zok selejtezése esetén a megsemmisités sordn erre

figyelemmel kell eljarni.
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- Ha hulladékként a selejtezés soran valamilyen vagyontargy még hasznosithato, akkor
a hulladékhasznosité (MEH) telephelyére kell elszallitani.

- A selejtezésre keriild vagyontargyakbol a még hasznosithat6 alkatrészeket, amelyek
belsé sziikségletek kielégitésére alkalmasak, nyilvantartasba kell venni, be kell
vételezni.

Mindaddig, amig a selejtezett készletek elszallitisa megtorténik, azt szigortan el kell
kiiloniteni.
A selejtezést kovetden gondoskodni kell a nyilvantartasbol valod kivezetésérdl, ez a targyi

eszkOznyilvantarto feladata.

A személyi felelosség megallapitasa

A személyi feleldsség megallapitdsdnak vizsgdlatdnal arra kell kitérni, hogy a selejtezési
eljaras soran személyi mulasztasra utald jeleket tapasztaltak-e.

Vizsgalni kell, hogy a selejtezésre hanyag kezelés, vagy szandékos rongalas miatt kellett-e
sort keriteni.

Amennyiben a személyi feleldsség megéllapithatd, a bizottsdgnak kell javaslatot tenni a
felel0sségre vonasrdl az intézményvezetd felé.

A selejtezés ellendrzésének megtorténtét a selejtezés dokumentumain alairasaval igazolnia

kell az ellenérnek.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. jonius 2. napjan 1ép hatalyba, eldirasai ettdl az iddponttal
alkalmazhatok, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 93/2017.(X.31.) szamu kozgytilési
hatarozattal elfogadott szabalyzat.

A Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata Kozgytilése jelen szabélyzatot
............................ szamu kozgytilési hatarozataval fogadta el.

Nagy Zsolt
Hivatalvezetd



