Magyarorszagi Romak Orszigos Onkormanyzata Hivatala

Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

Hatalyos: 2025. junius 2.



A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Hivatal vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztartasrol sz0l6 torvény
végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
g) pontja alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatirozza a Magyarorszagi Romak Orszagos
Onkormanyzata Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) vezetékes és mobiltelefonjainak
hasznalati modjat és feltételeit.

. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed
a) a Hivatal tulajdonaban, hasznalataban 1évé vezetékes és radiotelefonokra,
valamint
b) azokra a radidtelefonokra, amelyek a Hivatal flottacsomagja keretében
lizemelnek, de azokat magéanszemélyek vasaroltak meg (az O
tulajdonukat képezd), de a szolgaltatdssal kapcsolatos dijakat a
szolgéltatd szervezetiink felé szdmlaza.

. A szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed a Hivatal barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozojara, tovabba a 2.b) pont szerinti radidtelefonokat hasznalo
személyekre.

. A telefonok hasznalatara szervezetiink miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet
sor, azonban indokolt esetben magancéli beszélgetésre is igénybe vehetoek, de
ebben az esetben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

. A hivatal vezetékes telefonszolgaltatdja a Magyar Telekom Nyrt.

. A székhazban miikodo telefonkdzpontota ................... Kft. biztositja.

. A vezetékes telefonokrdl kezdeményezett hivasok inditdsara a hivoszdm el6tt 9-est
kell tarcsazni.

. Munkaidében a munkahelyen to6rténé munkavégzés telefonhivast a vezetékes vagy
mobiltelefonon lehet kezdeményezni.

. Magancélu telefonbeszélgetésre a vezetékes és mobiltelefon nem hasznalhato.



ITI. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
A) Az Onkorminyzat tulajdonii mobiltelefonok hasznalati rendje
1. A Hivatal mobiltelefon szolgaltatdja: .............coooeiiiiiiiiiiiii

2. Szervezetiinknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), és
hivoszamat, az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt)
a hivatalvezetohoz kell benytjtani, aki arrol mérlegelési jogkdrében dont.

4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozo egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak.

5. A telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk tartoz6, hasznalatukhoz
sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontdltd, PIN és PUK kodok,
fiilhallgatd) iizemkész, hidnytalan allapotban torténd atvételét a dolgozok a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzOkonyv” szerint
dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozé részére torténd atadasa a pénztaros
feladatat képezi.

6. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil koteles a potlas 50% -dnak koltségét az MROO részére
megtériteni.

7. A 60 napot meghaladd tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési
szabadsag) a Hivatal tulajdonat képezé mobiltelefon késziiléket le kell adni a
gazdasagi irodan a pénztaros részére.

8. A mobiltelefon ¢és tartozékainak dolgozo részérdl torténd atmeneti vagy végleges
visszaadasat a jelen szabalyzat 2. szama melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi
jegyzOkonyv”’- vel kell dokumentéalni. A visszavétel lebonyolitdsaért a gazdasagi
iroda pénztarosa felelds.

B.) A maganszemélyek tulajdonaban 1évé mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1. A Hivatal a maganszemélyek altal megvésarolt (az O tulajdonukat képezd), de a
szolgaltato altal szervezetiink felé szamlazott mobiltelefonok.

2. A maganszemélyek tulajdondban 1évd eldfizetéseket kotelesek a tulajdonosok
pontosan fizetni. Amennyiben az el6fizetésen .................... Ft feletti, vagy 2
honapot tullépd tartozas keletkezik a Hivatal felfiiggeszti az el6fizetést, és
visszavonja a flottacsomag hasznalatdnak lehetdségét.

3. A flottahoz vald csatlakozast irasban kell kérelmezni, a hivatalvezetének kell
benyujtani, aki arr6l mérlegelési jogkorében dont.

IV. ZARO RENDELKEZESEK



1. Szervezetiinknél dolgozd személyek, valamint az [.2.b) pont szerinti
mobiltelefonokat hasznalok kotelesek a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2025. junius 2. napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2025. méjus 27.

Nagy Zsolt
hivatalvezetd



Magyarorszagi Romék Orszagos Onkorméanyzata Hivatala
1.sz melléklet

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol
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........................................... 2. szaml melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201........................ -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ... atado
......................................... atvevo

A mai napon a .......eceeiiiiiiiiiiiiien.. (koltségvetési szerv) tulajdonat képezo
.................................................... tipust,.........eeeeeeevieeneennn.... hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozza tartoz6 tartozékokat, gy mint

- db SIM kartyat,

- db telefontoltot,

- db PIN kodot,

- db PUK kédot,

- par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (4tadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo alairasa



Megismerési nyilatkozat

A 2025. junius 2—t6l hatalyos vezetékes ¢és radiotelefonok hasznalatdnak szabalyzatat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes
vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




