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1.Bevezetés

Jelen szabalyzat célja, hogy a szerveztiink a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkorményzata
mukodése soran sziikségessé valo belfoldi kikiildetések rendjét és elszamolasat szabalyozza.

Belfoldi kikiildetés alatt a szervezet vezetdje altal elrendelt olyan kikiildetést értiink, amelynek
kiindulasi helye és célallomasa kiilonbozo - Magyarorszag teriiletén beliil talalhatd -
telepiilésekre esik.

Kikiildott az a természetes személy, aki szervezetiinkkel munkaviszonyban, megbizasi- vagy

egyeb szerzddéses jogviszonyban all, illetve szervezetlink vezetd tisztségviseldje, képviseldje
vagy személyesen kézremtikodo tagja.

2. Altalanos szabalyok

A kikiildetést olyan jarmiivel €s itvonalon kell lebonyolitani, amely mind a célszertiségi, mind
a gazdasagossagi szempontoknak optimélisan megfelel.

Vasuton torténd utazas esetén a kikiildott I. osztalyl menetjegy valtasara jogosult.
Személygépkocsival torténd utazas soran az utazasi koltség megtéritése csak a kikiildott, vagy
hazastarsa tulajdondban 1évé személygépkocsi hasznalata esetén lehetséges. Illetve, ha a

belfoldi kikiildetést elszamolni kivand személy nyilatkozik arrdl, hogy a koltséget kozeli
hozzatartozoja tulajdonaban all6 gépkocsira kivanja elszamolni. /1 szamu melléklet/

3. A belfoldi kikiildetés engedélyezése, illetve elrendelése

A belfoldi kikiildetés a kikiildott kezdeményezésére, vagy rendelkezés, illetve felkérés alapjan
torténhet.

A kikiildetést szervezetiink vezetdje, az onkormanyzat elnoke vagy az 6t helyettesitd alelnoke,
engedélyezi, illetve rendeli el.

A belfoldi kikiildetést az engedélyezdvel eldzetesen engedélyeztetni kell, szoban vagy irasban.
Az engedélyezéskor meg kell hatarozni a kikiildetés céljat, helyét, idopontjat €s idOtartamat.

4. A belfoldi kikiildetés koltségeinek elszamolasa

A belfoldi kikiildetés teljesitését a kikiildetési rendelvényen igazoltatni kell a kikiildetés
elrendeldjével, illetve engedélyezdjével.

A kikiildetési rendelvény alapjan csak akkor lehet a koltségtéritést kifizetni, ha abban
valamennyi, az elszamoléashoz sziikséges adat rogzitésre keriilt, és azon az engedélyezd,

valamint az igazolo alairdsa egyarant megtalalhat6.

A kikiildetéssel kapcsolatban elszamolhato koltségek:



a) utazasi koltségtérités
b) autopalya matrica koltség 5.500,-Ft 6sszegben 2023.év januar 01-t61

4.1. Utazasi koltségtérités

a) Sajat, vagy hozzatartozo tulajdonaban allo személygépkocsival torténd utazas
esetén:
A koltségtérités a norma szerinti lizemanyag koltség €s a 18 Ft/km altalanos
személygépkocsi normakoltség Osszege.
Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott
tavolsdgra, a Kormanyrendeletben meghatdrozott fogyasztasi norma szerint,
érvényes NAV lizemanyagaron szamolt 6sszeg.

A benziniizemli gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor
henger(irtartalma szerint:

1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer

1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer

1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer

2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer

3001 cm3 felett 13,3 liter/100 kilométer

A gazolajizemli gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor
hengertirtartalma szerint:

1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer

1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer

2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer

3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer

A tisztan elektromos meghajtast jarmiivek hasznalata esetén 3 liter/100 km ESZ 95
6lmozatlan motorbenzin.

Az autdgdzzal ilizemeld tiszta gdzlizemi, valamint kettds tlizemli gépkocsi
alapnorma-atalany mértékét — a benziniizemii gépkocsi alapnorma-atalany alapjan
liter/100 kilométerben meghatarozott alapnormaérték — tovabba

cseppfolyos propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értékdi,

foldgaz (CNG, LNG) lizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékii

modositd tényezd szorzataként kell megallapitani.

Tovabbi, akar szdmlaval is igazolt koltség elszamolasara nincs lehetdség.

b) Vasuton vagy egyéb tomegkozlekedési eszkozzel torténd utazas esetén csatolni kell
a kikiildetési rendelvényhez a menetjegyet, vagy a menetjegy vasarlasat igazold
szamlat.

4.2. Széllaskoltség

A kikiildetés soran felmeriild szallaskoltséggel csak a szervezetiink nevére sz6l6 szamléaval
lehet elszamolni. Ez a koltség csak abban az esetben szamolhatdé el ha a kikiildetést



szervezetiink vezetdje, az onkormanyzat elndke vagy az 6t helyettesito alelnoke, engedélyezi,
illetve rendeli el.

Az utikoltség elszamolasa, szamfejtése a KULCSSOFT rendszerben torténik, melyhez minden
¢év januar honapban adatot kell szolgaltatni, érvényes forgalmi engedély, vezetdi engedély,
lakcimkartya.



1. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott .......... név (sziletési hely, 1d6: .................. ; anyja
NEVE: i, ; személyigazolvanyszdma.................. ;
lakcim ... ) szam alatti lakost a Magyarorszagi Romak
Orszagos Onkormanyzata megvalasztott képviseldje nyilatkozom, hogy
T tipusa, ........... forgalmi rendszamu gépjarmii a kozeli

hozzatartozom tulajdondban all.

Kelt:

-------------------------------------------



Biz.szam:

BELFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

I. Kikluildetési utasitas Kelt: oo, 320

neve: beosztasa:

szolgalati helye:

allandé lakhelye:

kiklildetésének

helye:

A kikaldott

,szolgalati beosztasa:

,szolgalati beosztasa:

egydutt
utazik
(név):

,szolgalati beosztasa:

Az utasitasban foglaltaknak legkésébb ... -ig
tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.

A fenti rendszamu, sajat tulajdonban lév 6 gépjarmui igény bev ételét - a mellékelt gazdasagossagi szami-

tas és az esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan - engedély ezem.

................................................................. b O PP 1|
Az engedély ez6 alairasa A kikiild6é szerv bély egzéje
Az utalvanyozott eléleg 6sszege | Kiadasi pénztarbizonylat sorszama | El6legnyilvantartas tételszama
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A KIKUIAOt MEVE: . ... s
...................................... szolgalati beosztasa:..........cooiiiiiiii
Ft,azaz=—————————— Ft elbleg
szamla terhére kifizethet® Az atv ételt - utdlagos elsza- molasi
....................................... " Kotelozetiség mellett - elismerom.
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A kiklldott alairasa Az engedély ez6 alairasa




Il. KOLTSEGELSZAMOLAS

Biz.szam:

bev ételi pénztarbizony lat
sorszama:

nak sorszama:

kiadasi pénztarbizony lata-
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Biz.szam:

Kikuldetési rendelvény
A hivatali, Uzleti utazas koltségtéritésehez

200 .év ____ hod

A munkaltato A munkavallalo

neve: neve:

lakcime:

Cime: sziletési ideje, helye:

anyja neve:

adoszama: addazonosito jele:

A gépjarmi rendszama: , tipusa:

Az izemanyag-felhasznalas maédja: alapnorma szerint: ___ liter/100 km vagy atalany a I6kettérfogat alapjan: __ liter/100 km
= Akilldetés, kiilszolgalat Futas- | APEH Utazasi | Eeimezési " e
® . ) o elrendelsje- |telestmény UZ:;T:ér;y;g Koltség- rﬁ'f(engiii kazzga(sﬁ) k:atj:;?
8 kezdete| vége utvonala és célja nek alairasa (km) (Ftl) térités (Ft) di) (Ft) miatt

Osszesen:
Le: utiel6leg

Pénztarbizonylat sorszama: Minddsszesen:

lgazolta: Utalvanyozta:

Kelt: Kelt:




