Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata, a Magyarorszagi Romak
Orszagos Onkormanyzata Hivatala, és a kapcsolédo koltségvetési szervek

Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Hatalyos: 2025. junius 02-tol



REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK TELJESITESENEK
ES ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Az Onkormanyzat, az dnkormanyzat hivatala, a kapcsolodé koltségvetési szervek, valamint az
onkormanyzat fenntartasaban miikdd intézmények:

- Magyarorszagi Romak Orsziagos Onkormanyzata Hivatala
- Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kézpont

- Orszagos Roma Médiacentrum

- Orszagos Roma Misszi6

- Orszagos Roma Sportkoézpont

- Teleki Jozsef Altalanos Iskola és Szakkozépiskola

- Tiszapiispoki Altalanos Iskola

Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszdmoldsanak szabalyait
— a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban SZJA
tv.), valamint
— az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan
a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

l. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzat, a hivatal és a kapcsolodo
koltségvetési szervek, valamint az onkormanyzat fenntartdsaban miikodd intézmények
feladatellatasa érdekében felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios
kiadasok ¢és iizleti ajandékok felhasznalasanak és elszdmolasdnak modjat €s szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentdcios eldirdnyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— apénzigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellato személyekre,

A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed: az Onkorményzat, a hivatal a kapcsolodo
koltségvetési szervek, valamint az Oonkormanyzat fenntartdsaban miikodd intézmények
érdekében felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacids kiadasokra,
valamint tizleti ajandékozasra.



1. Fogalmi meghatarozasok

1. Reprezentacié: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd Tlzleti, hivatali, szakmai,

diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
iinnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolddo szolgaltatas (utazés, szallas, szabadidoprogram stb.) azzal, hogy az el6zdek
nem mindsiilnek reprezentdcidnak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartdzkodasi hely és idd, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valos
tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlas sérelme akar kozvetve is
megallapithatd.(SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilonosen:

b.)a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
iléseken,

c.)az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti tinnep, évfordulok)

d.)a sajtotajékoztaton, valamint

e.) a vezetOi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében
Téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolodd
szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidOprogram)

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomdaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint a kizarolag erre sz6lo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

Reprezentiacios keret: az 1.) pontban meghatdrozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezOk szamolhatok el:
— uditdital, gyiimolcslé, asvanyviz,
—kavé, valamint izesitoi,
— tea, valamint izesito1,
— cukraszaru (édes és sos silitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsoradkon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,
—a vendéglatashoz kapcsolodo utazés, szallas, szabadidOprogram.



I11.  Reprezentacios, valamint iizleti ajandékozasi keret
Es annak felhasznalasa

1. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

1.1. A reprezentacids kiaddsok csak a koltségvetési szerv nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szo16, tobbszér modositott 2000.
évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szolo, tobbszor modositott 2007. évi
CXXVIL. torvény vonatkozd eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

1.2. A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt az elnok, a hivatalvezetd
részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

2. Uzleti ajandékozasi keret és a Kerettel rendelkezok

2.1.Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalméaval keriilhet sor. Az egy {0
megajandékozottra fordithatd értékhatar maximalis Osszegét és az ajandék nyujtasara
jogosultak korét a polgarmester, a jegyzd hatarozza meg.

2.2.Az iizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithato
Osszeg feliilvizsgalatara és modositasara az elndk, €s a hivatalvezetd jogosult.

3. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

3.1.Az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a koltségvetési szerv nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatdéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdél szolo,
tobbszor moddositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adorol szolo,
tobbszor modositott 2007. évi CXXVII. térvény vonatkozd eldirdsainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

3.2.Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadaséara a titkarsag altal keriilhet sor,
ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) torténik.
Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
200.000Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 200.000 Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék
Beszerzése csak az elnok, és a hivatalvezeto irasbeli engedélye alapjan torténhet.

3.3.Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egylitt a pénziigyi iroda részére kell tovéabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.



4. Mind a reprezentacios, mind pedig az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

— akotelezettségvallalasra,

— apénziigyi ellenjegyzésre,

— ateljesités igazolasra

— azutalvanyozasra, valamint

— az érvényesitésre

Vonatkozo, a gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett eldirdsokat.

Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2025. junius 02. napjatol 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg az 50/2019.
(V.3.) szamu kozgyiilési hatarozattal elfogadott szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabélyzatot a Magyarorszdgi Romak Orszagos Onkorményzata Kozgyiilése az
............................. szamu kozgytlési hatarozataval fogadta el.

Nagy Zsolt
Hivatalvezeto



Megismerési nyilatkozat

A 2019. junius 1. napjatol hatalyos Reprezentacids kiadasok szabalyzatdit megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




