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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Az Orszagos Roma Misszid anyag- és eszkdzgazddlkodasaval 6sszefliggd feladatait az allamhaztartasrol
52616 tdrvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
foglaltak alapjan a kbvetkez6k szerint hatdrozom meg:

ALTALANQOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazddalkodasi szabdlyzat az Orszdgos Roma Misszid, alapvet6 szabalyzata, amely a
jogszabdlyok keretei kozott a helyi sajatossagok figyelembe- vételével hatdrozza meg az anyag- és
eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelez6 elSirasokat:

a vagyon fogalma, tartalma,

a vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

a vagyon hasznositasanak madja,

a beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megdllapitdsa,
a beruhazasok megvaldsitasaban résztvevs szervek és a megvaldsitds modjanak fogalmai,
a beruhazasok anyagi - mlszaki 6sszetétele,

a beruhazasok rendeltetése, célja,

a beruhazasok el6készitése és jévahagyasa,

beruhazasok lebonyolitasa,

a beruhazasok nyilvantartasa,

kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhdzasok szabalyszer(
lebonyolitasat.

VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Avagyon fogalma, tartalma
Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott idépontra
vonatkozdan a mérleg mutatja. A mérleg a mérlegkészités id6pontjaban meglévé vagyont két
szempont szerint csoportositva, kétféle vetiletben tikrozi. A mérleg egyik oldalan az eszk6zok
vagy aktivak, a masik oldalon a forrasok vagy passzivak szerepelnek. Az eszk6z6k, aktivak azt
mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben testesiil meg, melyek a vagyon
konkrét megjelenitési formai. Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkdzelitésben:



1.1. Eszk6z6k

1.1.1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok
Immateridlis javak
Targyi eszkozok
Befektetett pénziigyi eszk6zok
+ Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

1.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok

«  Készletek
. Ertékpapirok

1.1.3. Pénzeszkozok

«  Lekotott bankbetétek

Pénztdarak, csekkek, betétkdnyvek
« Forintszamlak
« Devizaszamlak

1.1.4. Kovetelések
«  Koltségvetési évben esedékes kovetelések
Koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések
Kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok

1.1.5. Egyéb sajatos elszamoldsok

ElGzetesen felszamitott altalanos forgalmi add
Fizetendé altalanos forgalmi adé
Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

1.1.6. Aktiv idébeli elhatarolasok

1.2. FORRASOK
1.2.1. Sajat t6ke

Nemzeti vagyon induldskori értéke
« Nemzeti vagyon valtozasai
«  Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozdsai
+ Felhalmozott eredmény
Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
« Meérleg szerinti eredmény



1.2.2. Kotelezettségek

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
«  Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek
Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

1.2.4. Passzivid@beli elhatarolasok

N

. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. Avagyon kezelése, nyilvantartdsa
A szervezet kezelésében lévé valamennyi vagyonrésszel felel6s mddon, rendeltetésszerlen
kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal
a szamlarendben, illetve a bizonylati szabdlyzatban foglalt elGirasokat be kell tartani, attol
eltérni nem szabad.

2.2. Az lzleti vagyon hasznositdsa

Az zleti 6nkormanyzati ingatlan és ingd vagyon tekintetében a képviselG6-testilet gyakorolja
a tulajdonosi jogokat.

Ertékhatartél figgetlenll a képviselS-testillet hatdskdre az Onkormanyzat feladat- és
hataskorének valtozasaval dsszefliggésben a hasznalat joganak mas Onkormanyzat vagy allami
szerv részére torténé ataddsat, vagy ezen szervekt6l torténd atvételét szolgaldé megdllapodas
jovahagyasa.

Onkormdnyzati ingatlan vagyont értékesiteni, a vagyon haszndlatat, illetve a hasznosités jogat
atengedni csak nyilvanos (indokolt esetben) zartkorl versenytargyalds utjan a legjobb
ajanlatot tevé részére lehet. A versenyeztetést a vagyonrendeletben, illetve a kilon
szabdlyzatban leirtak szerint kell lebonyolitani. Mell6zhet6 a versenyeztetés abban az esetben,
ha a hasznositas

a) dllamhaztartasi korbe tartozé szervezet,

b) jogszabalyban elGirt allami vagy 6nkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodo szervezet, vagy
c) allamhdaztartasi koérbe tartozd szervezet vagyonkezelésében lévs, az allam vagy a helyi
onkormanyzat tulajdondban all6 lakdsok tekintetében a vagyonkezel§ szervezettel
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allé személyek javara torténik.

2.3. A vagyon értékelése

2.3.1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiilonboz6 id6pontokban beszerzett, elGallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési (elGallitasi) dron, tovabba a FIFO
maddszerrel torténd értékelés is alkalmazhatd.



2.3.2. Az eszkdzok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkez6, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést
kiilon-kilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig
az egyedi eszk6z nyilvantartasi értékében elkiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kilfoldi  pénzértékre sz0l6 eszkoz, kotelezettség (Kotelezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozadsakor a valutat, devizdt a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok utdn a terven fellli értékcsokkenést a
koncessziod jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgdltatasa alapjan kell megallapitani.

2.4. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése

2.4.1. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK
Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb
egy éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldénapjat kovetd
koltségvetési éven - tul szolgalja.
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kdzott kell kimutatni:
az immaterialis javakat,
a targyi eszkozoket,
a befektetett pénziigyi eszkozoket és
a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
A mérlegben az immaterialis javakon belil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni érték(i jogokat és a szellemi
termékeket, tovabbd az immateridlis javak értékhelyesbitését.
A mérlegben a targyi eszkdzokon belil kell kimutatni:
azSzt. 26. §(2)és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsolddd vagyoni értéki jogokat,
az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiveket,
az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feldjitasokat, és
a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmUivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlen hasznalatba vett, Gzembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kiilonosen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi célu szamitas-
és lgyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmUveket, személy- és aruszallitd eszkozoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitdsokat.

A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett,
Uzembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a



bekerilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkdozok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
atalakitdsaval, élettartamdnak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével 0Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekerilési értékét. A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni
az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkdk bekerilési értékét. A mérlegben a
befektetett pénziigyi eszkdzokon belul kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesit6  értékpapirokat és a befektetett pénzlgyi eszkdzok
értékhelyesbitését. A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi
tarsasagokban lév6 tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket
abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy
befolydsolasi, iranyitasi, ellenbrzési lehetbséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell
kimutatni tovabbd az allam jegybankban, a helyi ©6nkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsuldsokban valo részesedéseit, valamint a nem gazdasdgi tarsasagban lévé
mds tartds befolydsoldsi, irdnyitdsi, ellendrzési lehet6séget biztosité részesedéseket. A
mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat
kovet6 koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A mérlegben a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a
torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek Uzemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerz6déssel datadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kivili szervezettel, személlyel vagyonkezelGi szerz6dést kotott. Az
atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszdmolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

2.4.2. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok kozott kell kimutatni:
- a készleteket és

- az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken belil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de
még hasznalatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi
tarsasagban |évé tulajdoni részesedést jelent6 befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitdsakor atvett anyagi eszk6zoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékik valtozhat, és



b) a pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerz6dés szerinti feltételek teljestilésének meghilsuldsa miatt késGbb visszavett, a két
id6pont kozott a vevs altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy kilonésen a végelszamolasi, felszdmoldsi vagy
vagyonrendezési eljarasbdl allami, helyi nkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht.
100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendS eszkozoket, valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok kozil értékesités céljabdl az
intézmény atsorolt. Kotelez6 az immateridlis javak, targyi eszkozok datsorolasa, ha azok a
haszndlatbdl kivondasra keriltek, de az értékesités harom hdénapnal hosszabb id6szakot vesz
igénybe. A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan
sajat el6dllitasu anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en
a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak. A mérlegben az értékpapirokon belil kell kimutatni a nem
tartds részesedéseket és a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat. A
mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven belll a koltségvetési szerv értékesiteni
kivan. A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesit6é értékpapirok kozott a karpdtldsi
jegyeket, a kincstdrjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket
is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat kdvet6 koltségvetési
évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovets koltségvetési évben a
koltségvetési szerv értékesiteni kivan.

3. A vagyon hasznositasanak maodjai
A hasznositas harom formaban torténhet:

a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,
bérbeadassal,
befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az dllamhaztartasi torvény, illetve
az 6nkormanyzat rendeletében foglalt elGirasokat.

KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma
A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kdzvetve egy évnél rovidebb ideig szolgdld
olyan eszkozok:

amelyek egyetlen gazdasdgi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 0j termék, vagy
szolgdltatas értékébe, (anyagok)

amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre kerilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még hasznalatba nem
vett vasarolt, csere uUtjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni



részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett t6ke leszallitadsakor atvett anyagi
eszkdzoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

« az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas gongyodlegeket
is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik
valtozhat, és

« a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerz6dés szerinti feltételek teljeslilésének meghilsulasa miatt kés6bb visszavett, a két
id6pont kozott a vevd altal hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kGlonosen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbél allami, helyi
dnkormdnyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint kdvetelés fejében &tvett,
értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkozdket, amelyeket az immateridlis javak és targyi
eszkozok kozil értékesités céljabol atsoroltak. Kotelezé az immateridlis javak, targyi eszkdzok
atsoroldsa, ha azokat a haszndlatbdl kivontdk, de az értékesités hdrom hdnapndl hosszabb id6szakot
vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékoldsi, intervencids, védelmi és biztonsagi
célu készleteket. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
el6allitasu anyagi eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés,
a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt dllapotban értékesitésre
varnak.

2. Kisértékl targyi eszkdzok
Kisérték( targyi eszk6znek minésil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven tul
szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet
A szabdlyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

« az dnkormanyzat, hivatal feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt,
(feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mds ok miatt)

+ megrongalddas vagy természetes elhaszndldédas miatt az eredeti rendeltetésének mar nem
felel meg,

« abeszerzés id6pontjatél szamitott két éven belil nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkdvetkezend6 idészakban nem latszik biztositottnak,

« szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet
Haszndlhatatlannak minGsil mindazon készlet, amely emberi kézrem(ikodés, elemi csapds vagy a
készlet bels6 természete miatt (porlds, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas
A hasznositas az az eljards, melynek sordn a felesleges készletek az intézményen belil, vagy azon
kiviil egészében vagy részben Ujra haszndlatba keriilnek. A hasznositds lehetséges maddjai:

< az intézményen bellli atcsoportositas, (mas szervezeti egységek részére torténd atadas) vagy
mas célra torténd belsé ujra felhasznalas,



. értékesités kiils6 szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés
A selejtezés az az eljards, melynek soran a feleslegessé vagy haszndlhatatlannad valt készleteket,
eszkozoket, ill. azok értékét a szervezet vagyonabal kivonjuk.

7. Leértékelés
A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsédlegesen a tovabb értékesitésre szant készletek értékét
- a tovabbi értékesités reményében - meghatdrozott mértékben csdkkentjiik.

8. Megsemmisités
A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

IV. fejezet

A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI
A gazdalkodas szempontjabdl jelentGsen meghatdrozd tényezének mindsiilnek a készletek korébe
sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvei:

« rovid élettartamuak,
« igen sokfélék,
«  potlasukrol és megfeleld készletezésiikrél folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kovetelmények:

« biztositsa az ellatds folyamatossagat és (itemezettségét,

« érvényesliljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

« biztositva legyen a felhasznalé szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiraldsi lehet&sége,

«  biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetGségét, illetve

« nyljtsonsegitséget a gazddlkodas mdédszereinek és eredményeinek
elemzése révén a szikséges intézkedések meghozataldhoz.

Mindezen kovetelményeknek lgy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gazdasagi
munka 6sszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénzigyi lehet6ségeihez.

A készletgazddlkodas egy Osszetett gazdalkoddasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korl mozgdsterét, a beszerzések megtervezésétél a végsé
felhasznalasig.

1. Akészletgazdalkodas tervezése
Az éves koltségvetésben tervezzilk meg.

2. Beszerzések
A Kbt. rendelkezései szervezetiinkre nézve kotelezék. A kbzbeszerzés értékhataranak megallapitasanal
a kozbeszerzési torvény eldirasai szerint kell eljarni.

3. Abeszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

« akozpontositott kbzbeszerzésre, valamint a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo elbirdsai,
« aszervezet kapcsolddd belsé szabalyzatai, valamint
« jelen szabalyzat elGirasai alapjan,



a szervezet Kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

Szervezetiinknél a készlet raktar nem mikodik.

Amennyiben készlet raktar mikodik a megrendelt készletek érkeztetése az aldbbiak szerint
torténik:

A beérkez6 készletek atvétele a termékek vonatkozasdban mennyiségi- és minGségellenGrzéssel
valdsul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitdlevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6pontjanak,
az atvevd nevének, ill. aldirdsanak feltlintetésével.

Amennyiben az dtadas-atvétel sordn az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hidny miatt,
ugy arrol az atadd és atvevd felek kozosen jegyz6konyvet vesznek fel, melyben megallapodnak a
kifogasok rendezésérdl.

A készletek beérkezését, illetve a szamla atvételét kdvetben a legrovidebb id6n belll a beszerzd,
illetve a raktarvezetd/kezel6 koteles gondoskodni a raktarra torténé bevételezésrél.

Bevételezés csak szamlardl térténhet, az anyagbevételezési/kisérték(i targyi eszkoz bevételezési jegy
kiallitasaval, ill. ezt kovet6en a szamitdgépes analitikus nyilvantartasba torténd rogzitéssel. (bevétel
konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:

.« abevételezend§ készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,

«  bevételezési bizonylat kiallitasa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbdl,
+ abevételezés analitikus lekdnyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),

< mennyiségi rogzités a raktdri szamitégépes nyilvantartasban.

5. Készletek taroldsa
A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetGen gondoskodni kell az egyes készletféleségek
szakszer(d és biztonsagos tdrolasardl, kiilonos tekintettel a veszélyesnek minGsitett anyagok, ill.
készitmények tarolasara.

6. Készletek mozgasa
A készletvaltozasokrdl az intézmény Bizonylati Szabdlyzatdban meghatdrozott bizonylatokat kell a
készletvaltozast megel6z6en - de legkés6bb azzal egyidejlileg - kiallitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:

6.1. Készletnovekedeés:
< Beszerzés (szallitoktol!)
. Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbdl szarmazé készletnovekedés mennyiségben és értékben torténd visszavételezése
a még hasznalatba nem keriilt készletek esetén sziikséges.

A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és nyilvantartani, illetve az Uj készletektdl
elktlonitetten kell tarolni.

.+ Leltartobblet
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Bontott anyagok raktarra vétele.6.2. Készletcsokkenés
« Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbdl torténé vételezése)
«  Selejtezés

A rendeltetésszerlen mar fel nem hasznalhato - és nem értékesithet6 — készleteket le kell selejtezni
és hulladék aron értékesiteni kell.

Leltarhiany
A csokkenés bizonylata ez esetben a hidany megallapitasardl felvett jegyz6kdnyv.
Leértékelés
A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyz6konyv.
. Ertékesités
Beszerzési aron, vagy ettdl eltérGen is lehetséges.
Betartandd el8irasok kilondsen:

raktarakbdl készleteket kizdrdlag az utalvanyozasra feljogositott intézményi alkalmazott
aldirdsaval és a vételez6 szervezeti egység bélyegz6 nyomataval elldtott bizonylat ellenében,
az atvétel igazoltatdsa mellett szabad kiadni,

raktarbdl a szervezeti egységekhez torténd kiszallitds esetén az atvétel igazoltatasa
szallitolevélen torténik, melyet csatolni kell a raktarvezets/ kezel§ altal kidllitott anyag-
felhasznalasi jegyhez,

az utalvanyozasra jogosultak korét az intézmény vezet6je hatdrozza meg, a jogosultak nevét
tartalmazo jegyzéket a raktarakban ki kell figgeszteni,

a bevételezést, illetve a kiadast igazoldé bizonylatokat az arra feljogositott dolgozéknak
alairasukkal kell ellatni,

a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzdjuk rendelt értékadatokkal — a raktdri
analitikus nyilvantartason haladéktalanul at kell vezetni.

7. Akészletek alakuldasanak vizsgalata, elemzése
A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a veliik vald
gazdalkodas sordn biztositani kell

az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgalasat,

hogy minden id6pontban megfelel6 mennyiségl és minGségl készlet alljon rendelkezésre,
illetve

Uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek gyors- és
rugalmas beszerzésérél.

E feladat végrehajtdsa soran:

gondoskodni kell arrdl, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,
tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozé igényeire, valamint
az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.
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V.

BERUHAZAS SZABALYAI
1. A beruhdzas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdasnak mindsiil

« targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, elSallitasa,

« ameglévd targyi eszkdzok bbvitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitdsa, felujitasa,

« az Uzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység, amely az
eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszk6zok mennyiségi névekedésével jaré beruhdzdsnak kell tekinteni a kvetkezéket:

A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal kapcsolatos
kartalanitasi kiadasok).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejlileg nem
kerul sor az (izembe helyezésre.

1.2. Beruhdzasi tevékenység kéltsége
A beruhdazdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlen hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett

ingatlanok,

gépek, berendezések, felszerelések,

jarmiivek tovabba

a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszkozok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitGképességének kozvetlen novelésével Osszefligg6 munkak - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

Az idegen vallalkozo altal elGallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, (izembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekerilési értéke az eszkoz |étesitése, lizembe
helyezése érdekében az lGzembe helyezésig, a raktarba térténé beszéllitasig felmerdilt, az
eszkozhoz egyedileg hozzdkapcsolhato

tervezési,

szallitasi,

rakodasi, alapozasi,

NN

szerelési,

tizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallaldsként, mads fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyittes
vételara.

A beruhdzdsokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatdban foglaltak

szerint kell elkésziteni, Gsszedllitani. A statisztikai adatszolgaltatds, negyedévente elektronikus uUton
torténik.

1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

1.3.1.NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS
Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 0] targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozasban (kivitelezésben)
valo létesitése és potldsa, a meglévd targyi eszkozok bévitése, korszerlsitése, rendeltetésének
megvaltoztatasaval 0sszefliggd atalakitasa, a targyi eszkozok rekonstrukcidja, valamint ezek értékét
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egyutt.

1.3.2.UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS
Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszk6zok beszerzése, vagyis minden olyan targyi eszkéz
beszerzés, amely a beruhdzo targyi eszkozallomanyat noéveli, de a nemzetgazdasagét nem. (Kordbban
mar aktivalt haszndlt targyi eszkdz térités ellenében tortén6 beszerzése, a foldterilet, telek
megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrél lizingbe vett targyi eszkdzdknek a szerz6dés
lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. Aberuhdzasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa
A beruhdzas teljesitményértéke az Uj targyi eszkdzok beszerzésével, létesitésével, a meglevé eszkozok
bdvitésével és felljitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkdzok beszerzésével kapcsolatos
targyiddszaki raforditdsok Osszegével egyenlS, fliggetlenll attél, hogy azok értékét pénzben
kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az lUzembe helyezett beruhdzasok fogalma

3.1. Uzembe helyezés
Az lizembe helyezés a beruhdzads eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli vagyontargyak
egylttes vagy csoportomként, illetve egyes 6nalléan haszndlhaté vagyontargyak kilon-kilon torténé
alkalmassdgi vizsgalata (proba lzemeltetése), rendeltetésszerld és rendszeres hasznalatba vétele,
ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatdsagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezettnek
kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhdzdsok onalléan hasznalhatd részét),
amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszk6zoket.

3.2. Statisztika

A statisztikaban az lGzembe helyezett beruhdzasokrdl az intézménynek, illetve annak a gazdasagi
szervezetnek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhazast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha
a beruhdzé a beruhdzas befejezése utan a beruhdzast lGzembe helyezés (aktivalas) nélkdl
Uzemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni,
amelynél a beruhazasra vonatozd adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az (izemeltetének
nincsenek informaciéi a beruhazas adatairdl, akkor a beruhdzé koételes lGzembe helyezettként is
jelenteni.

3.3. Uzembe helyezés idépontja
Az lizembe helyezés id6pontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres haszndlatba vétel napja az az id6pont, amikor az GizemszerU termelés (szolgaltatas, illetve
rendszerszerd m(ikodés) megkezd&dik.

Prébalizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az (izemszer(i termelés (szolgaltatas) megkezdése
kozott id6beli megszakitas nincs, a rendszeres haszndlatba vétel napja a sikeresen befejez6dott
probaizemeltetés utolsé napjat koveté munkanap.

A foldingatlan haszndlatba vételének napja a tulajdonjog (kezelGi jog), a hasznalati jog ingatlan-
nyilvantartasba torténé bejegyzésének az id6pontja.

Nem tekinthet6 lizembe helyezettnek az a prébalizemeltetés alatt allé beruhdazas, amely (izemszerlen
m(ikodott, de a mlkodtetés célja annak megallapitdsa, hogy a beruhdzds rendszeres, folyamatos
hasznalata biztosithato-e.
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3.4. Rendszeres haszndlatbavétel
A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhdzdsrészt - a lakossag részére értékesitett
lakdsok kivételével - a beruhdzasi koltségek értékében az adatszolgdltatasra vonatkozd szabalyok
szerint kell jelenteni.

3.5. Hasznos rdforditasok
Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszkdzok
megvaldsitdsa soran felmeriltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési koltségek,
hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjdval kell aktivalni.

A jelentGsebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszerlien hasznalatba
vehetd targyi eszkozoket (foldterileteket) szintén aktivalni kell.

3.6. Uzembe helyezés figyelembevétele

Az Gzembe helyezett beruhdzdsokat mindig a targyi eszk6zok teljes értékében kell az izembe helyezés
id&szakdban figyelembe venni tekintet nélkil arra, hogy az azokra vonatkozd szamlazas az lizembe
helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott raforditdsokat a tervezett vagy szerz6désben
meghatarozott 6sszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az lGzembe
helyezett értéket utélag kell helyesbiteni. Az (zembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett
tarsadalmi hozzajarulds teljesitményértékként elszamolt 6sszegét az (izembe helyezett beruhdzasok
értékében figyelembe kell venni.

3.7. Jelentés
Az GUzembe helyezett beruhdzdsok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni, fliggetlenil a
beruhdzdsok pénzforrdsaitdl. Tartalmaznia kell az allami, dnkormanyzati tamogatas, a kiilonboz6
alapokbdl szdrmazo és a lakossagi hozzajarulas 6sszegét is.

3.8. Korrekcio
Az Uzembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (rdaktivaldas vagy
reaktivalas) a targyévben lGzembe helyezett beruhazasok értékét médositani kell.

4. Abefejezetlen beruhdzasok fogalma

4.1. Befejezetlen beruhdzds
Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelez6k, a szallitdk altal végzett és a beruhazo vagy az
altala megbizott lebonyolitd altal atvett, szamlazott vagy még nem szamldzott idegen teljesitmények,
illetve a sajat vallalkozdsban megvaldsitott teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba
nem vett anyagi eszkdzok értékét, - beleértve a rendeltetésszer(ien haszndlatba nem vett 200 ezer
forint értékhatar alatti targyi eszkdzoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait,
amelyek még nem keriiltek Gzembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitbipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (at nem adott)
éplletek, épitmények értéke, valamint az épitGipari kivitelez6knél és altaldban a beruhazasi
szallitoknal levé beruhazasi rendeltetés(i termékek nem tekinthet6k beruhazasnak, hanem az
épitGipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor vdlnak beruhazassa, ha
a beruhazoénak atadjak.

4.2. A befejezetlen beruhdzdsok dllomdnya
A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhazasok egy id6pontban rendelkezésre allo
készlete.

A beruhdzasok nyité allomanyat a beszamoldsi év januar 1-jei allapotanak megfelel6en kell
meghatdarozni. A nyitd allomanyra vonatkozé barmilyen mddositas - beleértve a korabbi idészakot
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érinté tételeket is - kizardlag a beszamolasi id6szak dllomanyndvekedési, illet6leg allomanycsokkenési
adatain vezethet6 keresztil.

A beruhdazasok zard allomanyat a nyitd adllomany és a beruhdzasokat noveld, illetve csokkentd tételek
egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak megfelel6en. A nyitd és zard
allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feldjitdsok szamlan kimutatott nyité és zard
egyenleggel.

4.3. A befejezetlen beruhdzdsok dllomdnyadt névels és csékkentd tételek kezelése
A befejezetlen beruhdzdsok dllomanyanak megallapitdsandl a beruhdzasok dallomanyat novel6
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet stb.) és csokkents (lizembe helyezés, atadas, selejtezés,
leltari hiany stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett idépontok
figyelembevételével kell szamitasba venni.

4.4. Elemi kdrok

Befejezetlen beruhdzasok allomanyaban tortént elemi karok elszamoldsat illetéen a kovetkezd
szabalyok az irdnyaddk. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisilt, akkor annak értékét
(vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb allomanycsokkenésként (mint kiselejtezést) kell
elszamolni. A megsemmisilt befejezetlen beruhdzds potldsara irdnyuld tevékenység koltségeit
beruhazasi teljesitményként a beruhdzasok elszamoldsanak altaldnos szabalyai szerint kell figyelembe
venni. Ha a befejezetlen beruhdzds megrongalédott, a helyredllitasi koltségek beruhdazasi
teljesitménynek, majd végss soron egyéb allomanycsdkkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. Aberuhazasok megvaldsitasaban részt vevé szervek

5.1. A beruhdzd
Beruhdzdé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitdsdra sajat
szervezetével vagy szerz6dések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet kozremikodésével
beruhdazasi tevékenységet végez, vagy megbizdsos beruhazas formajaban beruhdazasi lebonyolitéval
végeztet.

5.2. Az lizemeltetd
Uzemeltet6 az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvaldsult targyi eszkdzoket,
|étesitményeket rendszeresen haszndlja. A beruhdazé és az lizemeltetd altaldban azonos, de lehet mas-
mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhazasokrdl az a gazdasdagi szervezet koteles
beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhdazasra
vonatkozé adatok rendelkezésre allnak.

5.3.  Beruhdzdsi megbizd
Beruhdzasi megbizénak a beruhdzasi tevékenység korében az a beruhdzé tekinthet§, amely a
beruhazas lebonyolitdsaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes részei
megvaldsitdsdnak szervezésével) beruhdazasi lebonyolitét biz meg. A beruhazas statisztikdban a
beruhazé akkor tekinthet6 megbizdnak, ha a beruhdzas vagy a beruhazas egy részének pénzigyi
forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyoliténak.

5.4. Beruhdzdsilebonyolito
Beruhazasi lebonyolitd a beruhdazasi tevékenység korében az a véllalkozd, gazdasagi szervezet, amely
mas beruhdzé részére beruhazas vagy beruhazasrész megvaldsitdsdnak szervezését és az ezzel
kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizds alapjan végzi. Lebonyolitd lehet beruhazasi vallalkozas,
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stb., amely a beruhdazasok lebonyolitasat fétevékenysége keretében végzi, de lehet barmely mas
gazdasagi szervezet is.

5.5. Beruhdzdst finanszirozd bank
Beruhazast finanszirozdé bank az a pénzintézet, amely a beruhdzasok ellenértékét folydsitja.

5.6. Sajdt lebonyolitdsu beruhdzds
Sajat lebonyolitdsu az a beruhazds, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a koltségvetési szerv
végzi.

5.7. Megbizdsos beruhdzds
Megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyolitot biz meg. A
statisztikai beszdmolds szempontjabdl csak az olyan beruhazast lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a
beruhazd a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a beruhdzasi lebonyolitéra ruhazta. A
diszpozicids jog atruhazasa nélkil vagy a beruhazasok egyes részfeladataira (pl. mUiszaki ellenérzésre)
vonatkozd, megbizassal megvaldsuld beruhdzdsok nem szamitanak megbizdsos beruhazasnak.

5.8. A beruhdzdsok kivitelezése
A beruhdzasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes részeinek

« sajat vallalkozasban, vagy
« vdllalkozasba adds (megrendelés) utjan valé megvaldsitasdval.

5.9. Sajat vdllalkozdsban végzett beruhdzdsi tevékenység
Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az intézmény sajat vagy
bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben vallalkozasi, th. szinten kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazdsok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban megvaldsitott
beruhazasoknak, ha azokat a kozpont allomanydba tartozé munkavéllalokkal és a kozpont
munkaeszkozeivel valdsitottdk meg. Ha a kozpont részére a hozzd tartozd vallalkozas, tb. végez
beruhdazasi tevékenységet, Ugy az a vallalatba adds Utjan megvaldsitott beruhazasnak tekintendé.

Az épitmények, gépek és technoldgiai berendezések, m(iszerek és felszerelési targyak el6allitasat akkor
is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valamennyi alkatrészt és tartozékot
készen szerzi be, az 0sszeszerelést azonban sajat dolgozdival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalésitott beruhdzasok 6sszegébe nem szamithatok be a beruhdzé sajat
szervezetével végzett épitGipari tevékenységhdl azok, amelyeket idegen megrendeld részére végeztek
(szdmlaztak).

5.10. Vdllalkozdsba adds
Vallalkozasba adas (megrendelés) Utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a beruhazé,
illetve beruhdzasi lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerz6dések alapjan, beruhazasi szallité atjan
biztosit.

6. A beruhdzasok anyagi-mdszaki 6sszetétele
A beruhdazasok anyagi-m(szaki 6sszetétele a kovetkezs:
«  épitési beruhazas,
« gépberuhazas
4 belfoldi gépberuhazas,
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e import gépberuhazas,
«  egyéb beruhazas.

6.1. Epitési beruhdzds

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja Uj épitmények létrehozasa, épitmények
terjedelmének (hasznos alapteriletének vagy légterének) novelése, épitmények kiegészitése
kordbban meg nem levé éplletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy teljes
Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény korszer(isitése és
atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatasara alkalmasabba valik, funkciéja bévil, az
épitmény felljitdsa, eredeti allaganak helyredllitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvaldsitdsa
érdekében valé - teljes vagy alapokig torténé lebontasa, a gépek alapozasa.

6.1.1. Epitmény

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan jellegi
|étesitmény), amely altalaban a talajjal vald egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj természetes
allapotdnak, természetes geoldgiai alakulatdnak megvaltoztatasa révén johet létre (valhat ingatlanna),
a talajtdl csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontds Gtjan tavolithatd el, ezdltal azonban eredeti
rendeltetésének megfelel§ hasznalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-,
villany-, gaz- és csatorndzasi vezetékek, flitési, szell6z6, légidité berendezések és felvondk, amelyek
az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épitmény
hasznalhatdsaganak biztositdsa, illetve elldtasa mellett technoldgiai célokat is szolgalnak, vagy mar
meglévd épitménybe késSbb kerilnek beépitésre.

6.1.2. Eplilet
Az épllet olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kdrnyez6 kiils6 tért6l épliletszerkezetekkel
részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

« az allandd, id6szakos vagy idényjelleg( tartdzkodas,
. az Uzemi termelés,
« az anyag- és terméktdrolas feltételeit biztositja.

6.1.3. Egyéb épitmény
Egyéb épitmény: minden épiletnek nem minGsilé épitmény (pl. ut, vasut, kerités stb.)

6.2. Gépberuhdzas
A gépberuhdzdsok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmlivek, mdszerek
beszerzése (beleértve a rendeltetésszer(i hasznalat feltételeként elGirt tartalék alkatrészek és
tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a gépberuhazasokkal
kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzasi tevékenység koltségei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési
koltség, import forgalmi add, bizomanyi jutalék). Gépberuhazasnak tekintend6 a gépek, technoldgiai
berendezések, jarmUvek, mliszerek kiegészitése vagy bGvitése tartozékokkal, tovabba minden olyan
atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatdsat vagy kapacitdsanak névelését eredményezi,

és minden feldjitas.

6.2.1. Technoldégiai szerelési munka
Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozd, az épitmények allagatol
fliggetlenul fel- vagy leszerelhet6, elmozdithaté gépek, berendezések, felszerelések,stb.
elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok
haszndlhatdsaga, hanem elsGsorban lizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el.
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Ide tartozik az épuleten kivil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.

(A gépeket és gépi berendezéseket gyarto (szallitd) vallalat feladatat képezd helyszini 6sszeszerelési
munka nem tekinthet6 technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

6.2.2. Belfoldi gépberuhdzasként kell kimutatni

< a belféldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmlvek, miszerek beszerzési
koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznaldsdval késziltek),
a szallitasi koltségeit,

« atechnoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kllféldi szerelSk altal végzett
szerelések devizdban fizetett koltségei.) A belfoldon gydrtott gépek, berendezések értékét
akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamlainak kiegyenlitése nem forintban
torténik (pl. vildgbanki hitelkonstrukcio, tenderek).

6.2.3. Importgép beruhazasnak tekintendd

az importbdl szarmazod gépek beszerzése,

a devizaban kifizetett technolégiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kilfoldi
szerelGk altal belféldon végzett és devizaban kiegyenlitett technoldgiai szerelési munkat),
a szdéllitasi koltség,

vam vagy import forgalmi ado,

a bizomanyi dij 6sszege.

A kilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fliggetlendl attdél, hogy a beruhdzasi szallité
termelGeszkdz kereskedelmi, kilkereskedelmi vallalkozds, stb. vagy a gyartdé cég, illetve, hogy a
kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folydforintban kell jelenteni.

6.2.4. Egyéb beruhazasnak tekintendék a kovetkezd koltségek
a gazdasagi-muszaki tervezés koltségei,

a berendezési és felszerelési targyak beruhazasai,

az értéktargyak beszerzése,

az erdd@sitési, fasitasi beruhazasok,

az Ultetvény-beruhazasok,

egyéb koltségek.

6.2.5. Gazdasagi-mUszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a beruhdazasok el6készitésével és megvaldsitasaval 6sszefligg6 beruhazasi javaslat, program,
tervpdlydzat, kivitelezési tervdokumentdcid készitésének, helyszinre alkalmazdsanak
koltségeit,

tervezést megelGz6 geodéziai (teriletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajmechanikai-,
geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkak, tovabba el6tervezési mliveletek
(pl. vizsgdlat, tanulmany, hely-, terilet kijelolésével, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek
koltségeit,

a technoldgiai tervezések koltségeit, — minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6
pontokban foglalt munkakkal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi
tevékenységet), kiilondsen a tervezGi mlivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez
szlikséges

az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.
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6.2.6. Berendezési és felszerelési targyak
Berendezési és felszerelési targyak beruhdzdsai korébe azok az egy éven tuli elhaszndlédas, nem gépi
jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszkoznek minGsitenek. Ide kell
sorolni a butorok, valamint az lizleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak beszerzését.

6.2.7. Ertéktargyak
Ertéktargyak az olyan jelentSs érték(i targyi eszkdzok, amelyek nem a termelési, szolgéltatasi
tevékenység céljait szolgdljak, hanem értékmegérzék. Ide tartoznak a mdvészeti alkotdsok, értékes
fémek és kovek, stb.

6.2.8. Egyéb
Az el6z6ekben nem szerepl§, illetve épitési és gépberuhazdsnak nem mindsiilé koltségek

(pl. biztositasi dij, az izembe helyezésig felmerilt hitelkamat, bizomanyi jutalék stb.).
7. Aberuhdzadsok rendeltetése, célja

Termel6i beruhazasok a termel6 és szolgaltatd agazatok beruhazasai, azok kommunalis beruhdzasai
kivételével. A termel6 beruhdzdsok szolgalhatjdk a beruhazé alaptevékenységét vagy az
alaptevékenységen kiviili termel6 tevékenységét.

Akommunalisberuhazasok kérét a lakdsberuhazasok, az egészségligyi, szocidlis és kulturalis
beruhazasok alkotjdk, fliggetlenil attél, hogy mely dgazatban valésulnak meg.

Kizarélag a kommunalis |étesitmények m(ikodését szolgald |étesitményeket (pl. kiilonallé kazdnhaz) és
targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8. A beruhdazasok lebonyolitasa

8.1.A beruhdzdsok elékészitése
A beruhdzasok elGkészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasardl, mdsrészt a
beruhazas engedélyezésérdl.

A beruhdzasi dontés meghozataldhoz sziikséges szempontokat, irdnyelveket a feliigyeletet ellaté szerv
hatarozza meg. A beruhdzas inditdsdnak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhazasi
alapokmany, amelyben fel kell tiintetni a kovetkezéket:

« felligyeleti szerv megnevezése,

«  beruhazé megnevezése és cime,

« aberuhazas célja,

+ aberuhdzas megnevezése és helye,

« aberuhazas kategoridja,

+ aberuhazas kezdési id6pontja,

< aberuhazas befejezési id6pont;ja,

. aberuhazas teljes bekeriilési 6sszege (AFA nélkiil),
. visszaigényelhetd AFA dsszege,

« aberuhazas jovahagyott elGiranyzata,
« aberuhazas pénzigyi forrasai,

« anyagi- mlszaki 6sszetétele.

A forrasok igénybevételének éves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.

A beruhdzds csak a beruhdzasi alapokmdany jévdhagyasa utan indithatd.
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8.2. Beruhdzasokkal kapcsolatos hatdsdgi engedélyek
A beruhdzasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatésagi el6irdsok figyelembevételéért, valamint alkalmazdsukért a
beruhazo, a tervezs és a megvaldsitasban kozrem(ikédé mds szervezet (személy) a felelGs.

8.3. A beruhdzasok megvaldsitdsi (kivitelezési) idétartama
A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont, amely a beruhdzasi
alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontjaként azt az id6pontot kell megjeldlni a
beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési napldba torténd bejegyzés, illetve az elsé
gép (berendezés) atvételének tervezett id6pontjai kdzil a korabbi.

A beruhdzds tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idGtartama a beruhdzas tervezett kezdési
id6pontjatél a beruhdzas tervezett befejezési id6pontjdig (az utolsé lizembe helyezési okmany
aldirdsanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhazasi alapokmanyban fel kell tlintetni.

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tényleges idGpontja az épitési vagy a szerelési napldba
torténd elsé bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tényleges idGpontjai kozll a
korabbi.

8.4. A beruhdzds lezardsa
A koltségvetési szerv koteles a Képvisel6-testiiletet a beruhazas befejezésérdl értesiteni.
A beruhdzas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha
' aberuhdzas megvaldsitasaban résztvevd 6sszes vallalkozd szamldinak (sajat kivitelezd
szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamoltak,
@ a beszerzett, elGallitott vagyontargyakat Uizembe helyezték. A beruhazas
befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le nem
zart, peres eljaras kovetkeztében kerilt sor.
Az értesitést legkés6bb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérdl szdld
Kormanyrendeletben meghatarozott mddon és idépontban készitend6 éves koltségvetési
beszamoldval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas lizembe helyezésérdl kidllitott
okmanyt (jegyz6konyvet). Részletekben torténé lzembe helyezés esetén csak az utolso
Uzembe helyezésrél készitett okmanyt kell megkuldeni.

A beruhdzas lezérasa csak az elébb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan térténhet
meg.

Az Gizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.

9. Beruhazasok, feltjitasok nyilvantartdsa
9.1. Beruhdzdsok nyilvdntartdsa

A beruhazasokrol, beruhazasokra adott elélegekrél beruhazasonként elkilonitve egyedi nyilvantartast
kell vezetni a SALDO rendszerben.

A SALDO egyedi nyilvantarto lapon feltlinteti a kovetkezGket:

a beruhazas jelz6szamat,

a beruhazas megnevezését,

a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
a kiadasok osszegét,

a szallité megnevezését,
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< aszamla keltét,

« afékonyvi szamla szamat,

« el6leg esetén az elbleg elszamoldsanak id6pontjat, 6sszegét,
az el6leg adllomanyat.

A beruhdzdsok nyilvantartasara egy a program altal eléallitott egyedi nyilvantarté lapot
eszkoznyilvantartd lapot kell hasznalni. A nyilvantartd lapokhoz Naplét kell vezetni, a rendszer el64llitja.

9.2. Felujitdsok nyilvantartdsa
A felljitdsok foékonyvi szdmlakhoz a SALDO rendszer analitikus nyilvantartasat kell vezetni. A
felujitasok analitikus nyilvantartdsat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feldjitasra kerilt targyi eszk6zénként
a felmerdlt felujitasi kiadasok 6sszege megdllapithatd legyen.

A nyilvantartd lapon fel kell tiintetni a kvetkez6 adatokat:

a targyi eszkoz egyedi azonositéjat,

a targyi eszk6z megnevezését,

a targyi eszkoz brutto és nettd értékét,

a feldjitasi munkat végz6 kivitelez6 megnevezését,

a szamla keltét,

a szdmla szamiat,

a kiadas Osszegét,

a felujitds aktivalasanak id6pontjat.
A feludjitasok nyilvantartasara egy a program dltal elGdllitott készitési egyedi nyilvantartd lapot
eszkoznyilvantartot lapot kell hasznalni.

VI.

Zaro rendelkezések
Ez a szabalyzat 2025.junius 2-an |ép hatalyba, egyuttal minden korabbi azonos targykor(i szabalyozas
hatalyat veszti.

Budapest,2025.majus 27.

Intézményvezetd
Zaradék:
Jelen szabalyzatot a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormadanyzata Kozgylilése a........ szamu

Koézgylilési hatarozatdval jovahagyta.

Budapest,2025. majus 27.
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1. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszk6z nyilvdntartasi szam: ........ccccceeeeenneen. U.H. okmdny sorszama: .......ccceeueee. év
A BERUHAZAS AZONOSITASA
1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi azonositd SZAMA: .....cccceeevveeeciiieeciee e
2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely és kddja): .....coooouuvieiiiiiiecee e e
3. A beruhazas jellege: eszkdz beszerzés, felujitas, rekonstrukcid, meglévé eszkoz bévitése*
*A megfelel6 aldhlzando
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK
1. Beszerzési érték 6sszesen: Ft

Bizonylati hivatkozdasok:

Bizonylatsza Ft Biz.szam Ft Biz.szam Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft

2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem Ft Koltségnem Ft Koltségnem Ft

Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. BGvités, rekonstrukcié (feldjitas) esetén a kordbban lizembe-helyezett eszkoz:

Bekeriilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.

A mostani aktivalas utan az eszkoz:

Bekeriilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.

Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keril az aldbbiak szerint: ........cccccoviiiiiiiiiiiic e,
nem kerdl.

4. Az Gzembe helyezett eszkdz elszamolasi jellemzéi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): __ év.

Maradvanyérték mindsitése szamuviteli politika szerint: (jelent6s), (nem jelent6s).

Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
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A leirasra kerulg érték: Ft.

Leirds modszere: (linearis), (degressziv), (v....ceeereevereeveneanns )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz. szerinti leirdsi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszk6z min@sitése a piaci értékelés és tarsasdg adottsdgai szempontjabdl:
(meghatdarozo, lényeges),

(nem lényeges)

A beruhdzds Gizembe helyezését (haszndlatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdje
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