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IRATTARI TERV

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi
csoportokra, indokolt esetben iratfajtdkra) tagolja, a feladat- és hatdskorokhoz igazodo
rendszerezésben sorolja fel, meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozoé iratok
tigyviteli célu megoOrzésének iddtartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba
adasanak hataridejét.

Az irattari terv altalanos és kiilonos részre tagozddik, az irattari tételek csoportositasa
ennek megfelelden torténik. Az altalanos részbe az MROO és a Hivatal miikddtetésével
kapcsolatos, tobb szervezeti egységet is érint0 irattari tételek keriilnek, a kiilonds részbe
az MROO és a Hivatal alapfeladataihoz kapcsolodo irattari tételek tartozhatnak. Ennek
megfelelden — az iratkezelési szoftver tagolasat megtartva — az irattari terv az altalanos
és kiilonds részeket a kovetkezok szerint tartalmazza:

Altalédnos rész Kiilonos rész

1. Kozgyiilés, bizottsagok iratai X. Kozoktatas

Il. Nemzetiségi onkormanyzat iratai | XI. Kézmiivelddés és kulturdlis tevékenység

I11. Szervezet miikddés XII. Orszagos Roma Kulturalis és Média
Centrum iratai

IV:Iratkezelés, ligyvitel XIII. Orszagos Roma Misszid

V. Személyzeti, bér- és munkatigyek | XIV. Orszagos Roma Sportkézpont

VI. Pénz- és vagyonkezelés XV. Orszagos Roma Foglalkoztatasi
Kozpont

VII. Hivatal szervezet mikodés

VIII. Hivatal pénz- és vagyonkezelés
IX. Hivatali személyzeti, bér- ¢&s
munkaiigyek

A Hivatal tigykoreinek megfelelen kialakitott legkisebb — egyéni irattari 6rzési idovel

rendelkezd — irattari egység az irattari tétel, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartoznak.

Az irattari tételeket kiillonboz6 fécsoportokra, azon beliil csoportokra és alcsoportokba

kell besorolni. Az irattari terv kiilonds részén beliil a fécsoportok szervezeti

egységenként is kialakithatok.

Az irattari tételeket az irattari tervben elfoglalt helyiiknek megfeleld azonositoval

(irattari tételszdmmal) kell ellatni.

Az Orzési 1d6 meghatarozza a selejtezendd irattari tételekbe tartozo iratok tigyviteli

megorzésének iddtartamat években, illetve meghatarozza a nem selejtezendd tételeket.

1.6.1. A nem selejtezhetd tételek kore az iratképzd szervnél hataridé nélkiil 6rizendd
tételek vagy a levéltarba adando iratok kore.

1.6.2. A levéltari atadas ideje az irat lezarasat kdvetd 15. év.

Az irattari tervben elofordul6 roviditések:

NS

nem selejtezhetd, levéltarba adando

HN

nem selejtezhetd, az iratképzd szervnél hataridd nélkiil drzendd




Irattari terv iigykorjegyzék

l. Kozgyiilés, bizottsagok iratai

Tételszam Tétel megnevezése/Targy Megorzési | Levéltarba
id6 (év) adas (év)

A101 Elnoki tisztség atadas-atvételével, egyeb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével
kapcsolatos iratok

Al102 Kozgytlési jegyzOkonyv és mellékletek NS 15
(eloterjesztések, siirgdsségi inditvanyok,
tajékoztatok, egyéb dontés-elokészitési iratok
stb.)

A103 Kozgytilési zart tilések jegyzokonyvei és NS 15
mellékletei

A104 Onkormanyzati érdekképviseleti tagsagi NS 15
ligyek

A105 Képviseld-testiileti, képviseld- testiileti NS 15
bizottsagi, részonkormanyzati iilésekrdl
késziilt jegyzOkonyvei és mellékletei

A106 Tandcsnoki iratok NS 15

A107 Okmanytar (cimer és zaszlorajz, kitlintetés NS 15
adomanyozasa)

Al108 Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, NS 15
szabalyzatok, egytittmiikodési
szerzddések/megallapodédsok eredeti
példanya

A109 Elnok hataskorébe tartozo tulajdonosi NS -
jogositvanyok

A110 Elnok hataskorébe tartozé munkaltatoi NS -
intézkedések

Alll Intézmények 1étesitése, atszervezése, NS -
megsziintetése

All2 Gazdasagi szervezetek létesitése, NS -

atszervezése, megsziintetése




1. Nemzetiségi onkormanyzat iratai

Tételszam | Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido

A201 Nemzetiségi gazdalkodo szervezetek, intézmények NS 15
alapitdsa, atszervezése, megsziinése

A202 Nemzetiségi oktatést is folytatd iskoldkban az érettségi | 2 -
vizsga elOkészitésének, megszervezésének,
lebonyolitasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos
iratok

A203 Nemzetiségi 6vodai, iskolai, dontések véleményezése, | NS 15
szakmai ellendrzése

A204 Nemzetiségi onkormanyzat szabalyzatai NS 15

A205 Nemzetiségi onkormanyzat torvényességi NS 15
felligyeletével kapcsolatos iratok

A206 Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu 5 -
palyazatok, timogatasok, 0sztondijak iratai

I11. Szervezet miikodés
Tételszam | Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido

A301 Elndki és hivatalvezet6i hataskorbe tartozo NS 15
szabalyzatok

A302 elnoki és hivatalvezetdi utasitdsok NS 15

A303 Vezetdi értekezletek jegyzokonyvei, emlékeztetoi 2 -

A304 Munkakor atadas-atvételi jegyzOkonyv 5 -
(a jegyzékonyvek és mellékletei kivételével)

A305 Belso6 ellendrzési anyagok (ellenérzés dokumentumai, | NS 15
tandcsadds, éves terv, stratégiai terv, éves beszdmolo)

A306 Belsd ellendri jelentések 10 -

A307 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozo gazdasagi NS 15
tarsasagok alapitasa, alapito okiratok, tevékenység
valtozasa, megsziintetése, iranyitassal és mitkodéssel
kapcsolatos elvi ligyek, SZMSZ, fejlesztési tervek,
ellendrzési jegyzokonyvek, mindségiranyitasi program

A 308 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi 5 -
tarsasagok iranyitasaval és mitkodésével kapcsolatos
feliigyeleti, ellendrzési, operativ ligyel

A309 Kiilsé szervek, Allami Szamvevészék, a Kormany NS 15
altalanos hataskorli kdzponti €s teriileti dllamigazgatasi
szervének ellendrzése, atvilagitas, torvényességi
észrevételek, ligyészi intézkedések

A310 Beszamolok, jelentések, munkatervek éves (elnok, NS 15
hivatalvezetd, intézmény)

A311l Beszamolok, jelentések, munkatervek idészaki (elnok, | 5 -

hivatalvezetd, intézmény)




A312 Hivatal miikddtetésével, karbantartasdval kapcsolatos | 5 -
ligyek

A313 Kapcsolattartas civil, egyhazi és ifjisagi 5 -
szervezetekkel

A314 Onkorméinyzatok egyiittmiikddésére vonatkozo iratok | NS 15

A315 Alapitvanyokkal, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos | NS 15
ligyek

A316 Onkormanyzati feladatokat érinté stratégia, koncepcio, | NS 15
program, terv

A317 Onkormanyzati (fejlesztési, miikodési célit) palyazatok | NS 15

A318 Jogi tigyek (peres és nem peres tigyek, jogi képviseleti | 15 -
tevékenység)

A319 Statisztika (éves) NS 15

A320 Kértéritések 10 -

A321 Kozérdekii panaszok, kérelmek, javaslatok, 2 -
bejelentések

A322 Munkabalesetek ¢és foglalkozasi betegségek 75 -
nyilvantartasa

A323 Munkaltatoéi juttatasok elvi ligyei (pl. cafeteria) NS 15

A324 Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitasa, rovar- | 10 -
ragcsaloirtas, dohanyzohelyek kijelolése stb.)

A325 Adatvédelemmel kapcsolatos ligyek 10 -

A326 Villalkozési és megbizési szerz0dések 10 -

A327 Munka- szakmai értekezleti jegyz6konyvek és 5 -
emlékeztetok (pl. regiondlis irodak)

A328 Jogszabalytervezetek, szerzddések, megéllapodasok 2 -
eldzetes jogi véleményezése

A329 Allasfoglalasok kérése 5 -

A330 Kérlevelek 2 -

A331 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivok, 1 -
tajékoztatok

A332 Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, feljegyzések 1 -

A333 Népszamlalassal kapcsolatos tigyek 5 -

A334 Sajtoiligyek, reprezentacios, PR tevékenység 2 -

A335 Hirlap- folyoirat, konyvrendelés 2 -

A336 Onkormanyzati rendezvények eldkészitésével és 11 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iigyek

A337 Uténévjegyzékkel, csaladi névvel kapcsolatos tigyek 5 -

A338 Karpétlasi tigyek, nyugdijjal,hadigondozassal NS 15

kapcsolatos ligyek




V. Iratkezelés, iigyvitel

Tételszam | Tétel megnevezése Selejt | Lt.
ezési
ido
A401 Iratkezelési szabalyzattal és irattari tervvel kapcsolatos NS HN
ligyek
A402 Iratkezelési szabalyzatok NS HN
Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztési/megrendelésii NS 15
A403 elektronikus programleiras, programrendszer,
védelemszabalyozas)
A404 Belsé tligyviteli segédkonyvek (eléadoi munkakonyv, 5 -
érkeztetd konyv, iratdtado konyv, postakonyv stb.)
A405 Kiadmanyozasra hasznalt és mas, joghatas kivaltasara NS HN
alkalmas bélyegzok, elektronikus aldirdsok nyilvantartasa
A406 Iktato- és mutatokonyyv, irattari segédkonyvek NS 15
A407 Iratselejtezési jegyzOkonyvek NS HN
A408 Levéltari iratatadas-atvételi jegyzokonyvek NS HN
A409 Iratitadas- atvételi jegyzokonyvek NS HN
A410 Munkakor atadas- atvétel sordn keletkezett iratok 5 -




V. Személyzeti, bér- és munkaiigyek

Tételszam Tétel megnevezése Selejt | Lt.
ezési
ido
A501 Bér- és munkaiigyi kimutatasok, nyilvantartasok, 10 -
jelentések
A502 Létszam- és bérgazdalkodasi ligyek, belépési papirok NS 15
A503 Bérnyilvantartds (bérkarton) 50 -
A504 Foglalkoztatottak bériigyei (jutalom, munkaltatoi kélcson, | 50 -
sth.)
A505 Személyzeti targyn palyazati kiirdsok €s beadott 2 -
palyéazatok
A506 Szabadsagolasi rend, szabadsagiigyek, egy honapnal 5 -
rovidebb fizetés nélkiili szabadsag
A507 Képviselok nyilvantartasa, 6sszeférhetetlensége, 5 -
vagyonnyilatkozata, juttatasai, tiszteletdijai
A508 Munkaszerzddés, megbizas, athelyezés, mindsités, 75 -
munkakori leirds, hatosagi bizonyitvanyok, felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok,
Osszeférhetetlenség, kirendelés, bérfejlesztés
A509 Fegyelmi iigyek 10 -
A510 Egy honapot meghalad6 fizetés nélkiili szabadsag ligyek 75 -
A511 Fizetési eléleg 2 -
Ab12 Helyettesitések 2 -
A513 Kereseti igazolas 2 -
A514 Személyzeti targyu palyazati kiirdsok és beadott 5 -
palyazatok, tires allashelyekrdl tajékoztatas, betoltetlen
allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos iratok
A515 Jelenléti ivek, szabadsdgolasi rend, szabadsagiigyek, egy | 5 -
honapnal rovidebb fizetés nélkiili szabadsag
A516 Képviselok nyilvantartasa, osszeférhetetlensége, juttatasai, | 5 -
tiszteletdijai
A517 Baleseti, rokkantséagi iigyek 75 -
A518 Vagyonnyilatkozat * *
A519 Megbizasi szerzddések 15 -
A520 Munkéba jaras koltségeinek téritése, utazasi utalvanyok 5 -
ligyei
A521 Kinevezés 50 -
A522 Napidijak 5 -
A523 Kitiintetések, kitiintetd cimek, dijak adoméanyozasanak 5 -
elOkészitése, lebonyolitdsa
A524 Magéanynyugdijpénztarral, dnkéntes kiegészitd NS HN
nyugdijpénztarral, onkéntes egészségpénztarral kotott
szerz0dés
A525 Tanulmanyi szerz6dés 10 -
A526 Tovéabbképzés, atképzés egyedi iigyei, szakmai gyakorlat | 2 -




V1. Pénz- és vagyonkezelés

Tételszam

Tétel megnevezése

Selejtezési
ido

Lt.

A601

Analitikus nyilvantartasok (leltarozas, selejtezés)

A602

Kisebb beszerzések, megrendelések

A603

Banki és pénziigyi levelezés, bankszdmlanyitas

A604

Kozbeszerzéssel jard beruhazasok, épitési koncessziok
szervezése €s pénziigyi lebonyolitasa,
épiiletfenntartas, felujitasi terv, felujitasok szervezése
¢és pénziigyi bonyolitasa, kozbeszerzések
lebonyolitasa, lizemeléssel, fejlesztéssel kapcesolatos
feladatok

8
8
5
5

A605

Kozbeszerzéssel nem jaro beruhazasok szervezése €s
pénziigyi lebonyolitasa, épiiletfenntartas, felajitasi
terv, felajitasok szervezése €s pénziigyi bonyolitasa,
kozbeszerzések lebonyolitasa, lizemeléssel,
fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A606

Fizetési felszolitas, szamlareklamacio,
szamlarendezés, szamlaegyeztetés, kovetelés
érvényesitése, adossagelengedés

A607

Munkaltatoi segélyek, tamogatasok pénziigyi
lebonyolitasa

A608

Ingatlan- és vagyonnyilvantartas, tulajdonjog,
szolgalmi jog, vezetékjog-rendezés, nyilvantartas

NS

HN

A609

Koltségvetési beszamolod (éves)

NS

15

A610

Koltségvetési beszamolo (iddszaki)

10

A611

Eves koltségvetés, koltségvetés modositasok

15

A612

Koltségvetéssel €s pénzkezeléssel kapcsolatos tigyek
(addssagrendezés, atcsoportositas, céltartalékok
felhasznalasa, pénzmaradvany elszamoldasa,
intézmények tajékoztatd levelei, poteldiranyzat,
reorganizacio, intézmények koziizemi szamlainak
rendezése, koltségvetési koncepcio)

15

A613

Céltamogatasok igénylése €s lebonyolitasa,
palyazatok pénzkezelése

15

A614

Hitelfelvétel €s lebonyolitas, hitelnyilvantartas

15

A615

Leltarfelvételi ivek

A616

Onkormanyzati vagyon kezelésére, bérletére,
cseréjére, jelzalogjaira, vasarlasara, haszonbérletére,
vagyonkezel0i jog l1étesitésére vonatkozo alapiratok,
szerz8dések, beruhazasi terv, tervpalyézat, tulajdonosi
hozzajarulés, torzskonyvi nyilvantartas

NS

HN

A617

Vagyonbiztositasi rendszer miikodtetése

10




A618 Vagyonbiztositas (lejarat utan) 2 -

A619 Kozbeszerzési ligyek (arubeszerzés, szolgaltatasok 5 -
megrendelése)

A620 Onkormanyzati ingatlanok fenntartasa, karbantartasa | 5 -

A621 Gazdasagi program NS 15

A622 Konyvvizsgaloi jelentések 10 -

VII. Hivatal szervezet miikodés
Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
idé

A701 Adatvédelemmel kapcsolatos ligyek 10 -

AT702 Alapitvanyokkal, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos | NS 15
igyek

A703 Allasfoglalasok kérése 5 -

A704 Allami Szamvevészék ellendrzése, atvilagitasa NS 15

AT05 Allami Szamvevészék torvényességi észrevételek, NS 15
ligyészi intézkedések

AT706 Belso ellendri jelentések 10 -

A707 Belsé ellenérzési anyagok 10 -

A708 Beszamolo, jelentés, munkaterv - éves (hivatalvezet6i) | NS 15

A709 Beszamolo, jelentés, munkaterv - iddszaki 5 -
(hivatalvezet6i)

A710 Erintésvédelmi vizsgalati jegyz6konyvek 15 -

AT711 Hirlap- folyoéirat, konyvrendelés 2 -

AT712 Hivatal miikodtetésével, karbantartasaval kapcsolatos | 5 -
ligyek

A713 Hivatali feladatokat érintd stratégia, koncepciod NS 15

AT714 Hivatali munkakor atadas-atvételi jegyzOkonyv 5 -
(a jegyzékonyvek és mellékletei kivételével)

AT15 Hivatali palyazatok NS 15

A716 Hivatalvezetdi hatdskorbe tartozoé szabalyzatok NS 15

A717 Hivatalvezetdi utasitasok NS 15

AT18 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivo, 1 0
tajékoztatok

AT719 Jogi ligyek (peres €s nem peres, jogi képviseleti 15 -
tevékenység

AT720 Kapcsolattartas civil, egyhazi és ifjisagi 5 -
szervezetekkel

AT721 Kormany szervének ellendrzése, atvildgitasa NS 15

A722 Kormany szervének torvényességi észrevétele, NS 15
ligyészi intézkedések

AT23 Korlevelek (regionalis irodak, nemzetiségi 6nk.) 2 -

AT724 Kozérdekil panaszok, kérelmek, javaslatok, bejelentés | 2 -

AT725 Megallapodasok eldzetes jogi véleményezése 2 -

AT726 Mindségbiztositasi, mindségiranyitasi rendszer NS 15




AT27 Munkabalesetek és foglalkoztatasi betegségek 75 -
nyilvantartasa

A728 Munkaértekezleti jegyzokonyv és eml.(pl.:regionalis | 5 -
ir.)

A729 Munkaltatoi juttatasok elvi iigyei NS 15

A730 Munkavédelmi tigyek, dohanyzohely kialakitas, 10 -
rovarirtas

A731 Sajtoligyek, reprezentacid, PR tevékenység 2 -

A732 Statisztika (éves) NS 15

A733 Statisztika (id0szaki) 5 -

A734 Szakmai értekezlet jegyzokonyv és eml. (pl. regionalis | 5 -
)

A735 Szerzddések eldzetes jogi véleményezése 2 -

A736 Tajékoztatasok, adatszolgaltatdsok, feljegyzések 1 -

A737 Utonévjegyzékkel, csaladi névvel kapcsolatos ligyek 5 -

A738 Villalkozési és megbizési szerz0dések 10 -

A739 Vezetoi értekezletek jegyzokonyvek, emlékeztetok 2 -

A740 Hivatali rendezvények eldkészitésével és 5 -

lebonyolitdséval kapcsolatos ligyek




VIII. Hivatal pénz- és vagyonkezelés

Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido
A801 Analitikus nyilvantartasok (leltarozas, selejtezés) 8 -
A802 Banki és pénziigyi levelezés, bankszdmlanyitas 5 -
A803 Céltamogatasok igénylése €s lebonyolitdsa 15 -
A804 Eves koltségvetés, koltségvetés modositasok 15 -
A805 Hitelfelvétel és bonyolitas, hitelnyilvantartas 15 -
A806 Hivatali vagyoni bérletre vonatkoz6 ligyek NS HN
A807 Hivatali vagyoni cserére vonatkozoé ligyek NS HN
A808 Hivatali vagyoni haszonbérletre vonatkoz6 iigyek NS HN
A809 Hivatali vagyoni jelzalogra vonatkozé ligyek NS HN
A810 Hivatali vagyoni kezelésre vonatkozo ligyek NS HN
A811 Hivatali vagyoni vagyonkezelGi jog l1étesitése NS HN
A812 Hivatali vagyoni vasarlasra vonatkozo iigyek NS HN
A813 Ingatlan- és vagyonnyilvantartas NS HN
A814 Kisebb beszerzések, megrendelések 8 -
A815 Koltségvetési beszamolo iddszaki 10 -
A816 Koltségvetési beszamolo éves NS 15
A817 Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcesolatos ligyek | 15 -
A818 Kozbeszerzés nélkiili beruhazasok szervezése, 5 -
lebonyolitasa

A819 Kozbeszerzési beruhdzasok szervezése lebonyolitasa | 5 -
A820 Leltarfelvételi ivek 8 -




IX. Hivatali személyzeti, bér- és munkaiigyek

Tételszam Tétel megnevezése Selejte | Lt.
zési id6
A901 Bér- és munkatigyi kimutatdsok, nyilvantartasok, 10 -
jelentések
A902 Létszam- és bérgazdalkodasi ligyek, belépési papirok | NS 15
A903 Bérnyilvantartas (bérkarton) 50 -
A904 Foglalkoztatottak bériigyei (jutalom, munkaltatoi 50 -
kolcson, stb.)
A905 Személyzeti targyn palyazati kiirdsok €s beadott 2 -
palyéazatok
A906 Szabadsagolasi rend, szabadsagiigyek, egy hénapnal | 5 -
rovidebb fizetés nélkiili szabadsag
A907 Hivatali dolgozok nyilvantartasa,
Osszeférhetetlensége, vagyonnyilatkozata
A908 Munkaszerz6dés, megbizas, athelyezés, mindsités, 50 -
munkakori leirds, hatosagi bizonyitvanyok, felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok,
Osszeférhetetlenség, kirendelés, bérfejlesztés
A909 Fegyelmi és kartéritési tigyek 10 -
A910 Egy honapot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag 75 -
ligyek
A911 Fizetési eléleg 2 -
A912 Helyettesitések 2 -
A913 Kereseti igazolas, munkaltatoi igazolas 2 -
A914 Ures allashelyekrdl tajékoztatas, betdltetlen 2 -
allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos iratok
A915 Jelenléti ivek 5 -
A916 Baleseti, rokkantséagi iigyek 50 -
A917 Munkaéba jaras koltségeinek téritése, utazasi 5 -
utalvanyok iigyei
A918 Kinevezés 50 -
A919 Napidijak 5 -
A920 Kitiintetések, kitiintetd cimek, dijak 5 -
adomdnyozdsanak eldkészitése, lebonyolitasa
A921 Magéanynyugdijpénztarral, dnkéntes kiegészitd NS HN
nyugdijpénztarral, onkéntes egészségpénztarral kotott
szerz8dés
A922 Tanulmanyi szerz6dés 10 -
A923 Tovabbképzés, atképzés egyedi ligyei, szakmai 2 -
gyakorlat
A924 Egyetemi, fdiskolai hallgatok szakmai gyakorlata 5 -

(konzulens kérése)




X. Kozoktatas

Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido

K1001 Kozoktatési fejlesztési €s intézkedési terv, NS 15
esélyegyenlOségi intézkedési terv

K1002 Kozoktatési intézmények jegyzéke NS 15

K1003 Nevelési és pedagogiai program, mindségiranyitasi NS 15
program

K1004 Ovodakkal, egységes ovoda-bolesédékkel, altalanos 15 -
iskolakkal és alapfoku miivészetoktatasi
intézményekkel, szakiskolakkal, kozépiskolakkal
(gimnaziumokkal és szakkozépiskolakkal),
diakotthonokkal és kollégiumokkal kapcsolatos tigyek

K1005 Szakszolgaltatassal, szakmai szolgaltatassal 15 -
kapcsolatos iratok

K1006 Intézményi felvételi és fegyelmi ligyekben 2 -
torvényességi kérelem

K1007 Tanul6- és gyermekbaleseti igyek 30 -

Xl. Kézmiivelédés, kulturalis tevékenység
Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido

K1101 Kozoktatasi, kulturdlis megéallapoddsok NS 15

K1102 Miiemléki és épitészeti értékek felkutatasa 5 -

K1103 Szobrok, muvészeti alkotasok, emlékmiivek, NS 15
emléktablak allitasa, Gijradllitasa, kialakitdsa

K1104 Szobrok, mivészeti alkotasok, emlékmuvek, 10 -
emléktablak, helyi épitészeti értekek védelme,
fenntartisa

K1105 Onkormanyzat 4ltal kiirt oktatasi, nevelési, kulturalis, | 10 -
milvészeti targyu palydzatok, tamogatasok, 0sztondijak

K1106 Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezése 5 -




XI1. Orszagos Roma Kulturalis és Média Centrum

Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido
K1201 Intézményvezetoi tisztség atadas-atvételével, egyéb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos
iratok
K1202 Kiils§ szervek, Allami Szamvevészék, a Kormany NS 15
altalanos hataskorti kdzponti €s teriileti allamigazgatasi
szervének ellendrzése, atvilagitas, torvényességi
észrevételek, ligyészi intézkedések
K1203 Beszamolok, jelentések, munkatervek éves NS 15
(intézmény)
K1204 Beszamolok, jelentések, munkatervek idészaki 5 -
(intézmény)
K1205 Vallalkozési és megbizési szerzédések 10 -
K1206 Korlevelek 2 -
K1207 Intézkedést nem igénylod korlevelek, meghivok, 1 -
tajékoztatok
K1208 Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, feljegyzések 1 -
K1209 Sajtoligyek, reprezentacios, PR tevékenység 2 -
K1210 Hirlap- folyoirat, konyvrendelés 2 -
K1211 Intézményi rendezvények eldkészitésével és 11 -

lebonyolitdsaval kapcsolatos ligyek




X111, Orszagos Roma Misszio

Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido
M1301 Intézményvezetoi tisztség atadas-atvételével, egyéb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos
iratok
M1302 Kiils§ szervek, Allami Szamvevészék, a Kormany NS 15
altalanos hataskorti kdzponti €s teriileti allamigazgatasi
szervének ellendrzése, atvilagitas, torvényességi
észrevételek, ligyészi intézkedések
M1303 Beszamolok, jelentések, munkatervek éves NS 15
(intézmény)
M1304 Beszamolok, jelentések, munkatervek idészaki 5 -
(intézmény)
M1305 Villalkozési és megbizési szerz0dések 10 -
M1306 Korlevelek 2 -
M1307 Intézkedést nem igénylo korlevelek, meghivok, 1 -
tajékoztatok
M1308 Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, feljegyzések 1 -
M1309 Sajtoligyek, reprezentacios, PR tevékenység 2 -
M1310 Hirlap- folyoirat, konyvrendelés 2 -
M1311 Intézményi rendezvények eldkészitésével és 11 -

lebonyolitdsaval kapcsolatos ligyek




XIV. Orszagos Roma Sportkozpont

Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido
M1301 Intézményvezetdi tisztség atadas-atvételével, egyéb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos
iratok
M1302 Kiilsé szervek, Allami Szamvevészék, a Kormany NS 15
altalanos hataskorti kézponti és teriileti allamigazgatasi
szervének ellendrzése, atvilagitas, torvényességi
észrevételek, ligyészi intézkedések
M1303 Beszamolok, jelentések, munkatervek éves (intézmény) | NS 15
M1304 Beszamolok, jelentések, munkatervek iddszaki 5 -
(intézmény)
M1305 Vallalkozési és megbizasi szerz6dések 10 -
M1306 Korlevelek 2 -
M1307 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivok, 1 -
tajékoztatok
M1308 T4ajékoztatasok, adatszolgaltatasok, feljegyzések 1 -
M1309 Sajtoiigyek, reprezentacios, PR tevékenység 2 -
M1310 Hirlap- folyoirat, konyvrendelés 2 -
M1311 Intézményi rendezvények eldkészitésével és 11 -
lebonyolitasaval kapcsolatos ligyek
XV. Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kozpont
Tételszam Tétel megnevezése Selejtezési | Lt.
ido
F1401 Intézményvezetdi tisztség atadas-atvételével, egyéb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos
iratok
F1402 Kiilsé szervek, Allami Szamvevészék, a Kormany NS 15
altalanos hataskorii kézponti és teriileti allamigazgatési
szervének ellendrzése, atvilagitas, torvényességi
észrevételek, ligyészi intézkedések
F1403 Beszamolok, jelentések, munkatervek éves (intézmény) | NS 15
F1404 Beszamolok, jelentések, munkatervek iddszaki 5 -
(intézmény)
F1405 Vallalkozési és megbizési szerzédések 10 -
F1406 Korlevelek 2 -
F1407 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivok, 1 -
tajékoztatok
F1408 Tajékoztatdsok, adatszolgaltatasok, feljegyzések 1 -
F1409 Sajtoiigyek, reprezentacids, PR tevékenység 2 -
F1410 Hirlap- folyoirat, konyvrendelés 2 -
F1411 Intézményi rendezvények elkészitésével és 11 -

lebonyolitasdval kapcsolatos ligyek




