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l.
Szamviteli Politika

A szamvitelr6l sz6l6 modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Sztv.), valamint az
allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11) korméanyrendelet (a tovabbiakban Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom a Magyarorszagi Roméak Orszagos

Onkorményzata szamviteli politikajat.

A szamviteli politika célja:
A szamviteli politika célja, hogy rogzitse mindazokat az Ahsz szerinti el8irasokat eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjadk intézményiink sajatossdgainak, koriilményeinek leginkabb
megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.
Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol az Sztv. és az Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdinkban meghatarozasra keriil az
alkalmazando eljarés is.
A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatokban rogzitettiik, melyek a kovetkezok:

- az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

- az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- pénzkezelési szabalyzat,

- selejtezési szabalyzat.

A szamviteli politika tartalma:
Szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:
- az intézmény tevékenységének bemutatasa,
- azintézmény altal ellatand6 feladatok
- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
- beszamolasi €s konyvvezetési forma,
- a beszdmold készités idopontja, a helyesbitések elvégzésének idOpontja, a
beszamolasért valo feleldsség,

- az eszkdzok és forrasok mindsitése,
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az értékcsokkenés elszamolasanak modja,

- a200 ezer Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkzok elszamoldsanak mddja,

- abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

- akiadasok felosztasanak maddja,

- a szamviteli elszdmolas ¢és értékelés szempontjabol intézményiink mit tekint

lényegesnek, nem Ilényegesnek, tovabba jelentdés 0Osszegnek, nem jelentds

Osszegnek.

II. KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Azonositd adatai feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Magyarorszagi Romak Orszagos
Onkorményzata

Alapité megnevezése: Jogszabaly szerint

Alapitas id6pont;ja: 1990.10.29.

Koltségvetési szerv torzsszama: 736404

SZMSZ kelte, szama:

Addszama: 18074765-1-42

KSH szamjele: 18074765-8411-351-01

Allamhaztartési egyedi azonositéja:

Szakdgazati besoroldsa: 841108

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Magyarorszagi Romak Orszagos
Onkorményzata Hivatala

Alapité megnevezése: Magyarorszagi Romak Orszagos

Onkorményzata Koézgydlése

Alapitas id6pontja:

Koltségvetési szerv torzsszama:

771126

Alapito okirat kelte, szama:

Addszama:

15771126-1-42

KSH szamijele:

15771126-8411-352-01

Allamhaztartési egyedi azonositdja:

Szakdagazati besoroldsa:

841108

A gazdasagi szervezettel rendelkezd Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szervek feladatait Egytittmiikodési megallapodéasok ttjan 1atja el.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi
Az onkormanyzat és a hivatal nem alanyai az AFA-nak.
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A szamviteli alapelvek és a szamvitel politika kapcsolata

1.A vallalkozas folytatasanak elve oly modon érvényesiil, a szabalyzat hatalya ala tartozo
koltségvetési szerveknél, hogy az intézmény folytatatja tevékenységét. Vagyonat, anyagi
eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelmé-
nyeket, tervezi €s biztositja azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket Az alapelv értelmében
beszamolo készitésekor és a konyvvezetés soran abbol kel kiindulni, hogy a gazdalkodé a
jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét nem varhaté a mitkodés
besziintetése. Az alapelv magéba foglalja a szervezeti és feladatvaltozdsok megfigyelésének
szlikségességét is.

Az elv alkalmazasa koriiltekintd tervezést, a megalapozott valtozdsokat nyomon kovetd

beszamolasi tevékenységet, €s a tartalék és forras lehetdségek felkutatasat jelenti.

2.A teljesség elve figyclembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi
gazdasdgi eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrdsokra, a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoloban be kell mutatni az Szt. az Ahsz. illetve jelen szamviteli
politikaban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott lizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kdvetden, de még a
mérleg elkészitését megel6zOen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart koltségvetési €év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapjaval kovetkeztek be elott még nem valtak ismertté, de a mérleg elkészitését
megel6zden ismerté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének
alapjat képez6 az adott koltségvetési évre vonatkozo bizonylatok hianytalanul hézagmentesen
feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil,

hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A gazdalkod4s soran az adott év minden gazdasdgi eseményét fel kell jegyezni,
nyilvantartasokat kell vezetni. A koltségvetési tervezés soran a koltségvetést naptari évre kell

késziteni, tartalmaznia kell minden bevétel €s ennek a lapjan a vonatkoz6 kiadasok 0sszegét.

3.Valodisag elve tiikr6zi, hogy a konyvvitelben rogzitett és a beszadmoldban (mérlegben)
szerepld tételeknek a valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, a kiviilallok altal is

megallapithatonak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az szamviteli torvényben
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eldirt értékelési elveknek, és az ahhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak. A konyvvezetést és
a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleld endezett formaban kell
elkésziteni. Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoldban (beleértve a zarszamadasi rendeletet,
¢és eldterjesztését, az allamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacidés garniturat) a
kimutatott eredmény valos, a konyvelésben szerepld Osszegekkel a vagyon a mérleg ¢€s
eredmény adatok egyezdek leltarral alatimasztottak, attekinthetdek, érthetdek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell a koltségvetési szadmvitel, valamint a pénziigyi szamvitel
soran. A valddisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és
a bizonylati elv. Ugyelni kell arra az elv alkalmazdsa soran, hogy a leltarozisi és
leltarkészitési szabalyzat eldirdsai érvényesiiljenek, a leltdrozas szabalyszeri legyen, eldtte

megtdrténjen a selejtezés, és valamennyi vagyon szerepeljen a kdnyvekben.

4. A vilagossag elvének érvényesiilni kell a pénziigyi és a koltségvetési konyvvitel soran,
azon kiviil bekell tartani a konyvelési tételek meghatdrozasa soran a vonatkozo kdézponti
jogszabalyban eldirtakat. Ez az elv azt foglalja magdban, hogy a konyvvezetést ¢és a
beszamolot attekinthetd, barmely hozzéértd szakember szdmara értelmezhetd legyen. A

vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

5. Kovetkezetesség elvének megvalositisa érdekében a beszdmold tartalma és forméja,
valamint az azt alatamasztd6 konyvvezetés tekintetében az  allandosagot  és
Osszehasonlithatosagot biztositani kell. A szamvitel politikdban a kovetkezetesen kell
alkalmazni a megfogalmazott elveket €s célokat, a meghatirozott kovetelményeket. A
kovetkezetesség elvét timogatja a kozponti szdmlakeret, amely csak kozpontilag valtozhat,
illetve annak tagoldsa a kozponti eljarasokat alapul véve, részletezd informaciok, belsd

igények miatt torténhet.

6. A lényegesség elve érvényesitéséhez a szamvitel politika keretében szabalyozott a
szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni. Lényegesnek mindsiill a beszdmolo
szempontjabol minden olyan informécid, amelynek elhagyédsa vagy téves bemutatdsa —az

¢észszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.
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7. Koltség-haszon elve a nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosaga alljon
aranyban a z informéciok eldallitdsanak koltségeivel. Nem alkalmazhaté ezen elv azon
informaciok eldallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok

szabalyozzak.

8. A folytonossag elve érvényesiilését a nyitd és zard adatok vonatkozdsdban a pénziigyi
konyvvitel biztositja az altala elkészitett mérlegek segitségével. Biztositani kell, hogy a
vagyon tekintetében az egymast kovetd években az értékelés, és a szambavétel formaja és
modja ne valtozzon, csak magasabb szintli jogszabaly szerint.

A koltségvetési év nyitdadatainak megkell egyezniiik az el6zoé koltségvetési év megfelelo
zaré adataival. Az egymast kovet6 években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint

valtozhat.

9.Az dsszemérés elvének alkalmazasdhoz az adott id6szak eredményének meghatirozasakor
a tevékenységek adott iddszakra vonatkozo teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait kell szamba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstol. A bevételeknek és kiadasoknak ahhoz az idszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdaségilag felmeriiltek. A koltségvetési szerveknél a szdmvitelben az dsszemérés elve
oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a
bevételeket €s a kiadasokat tevékenységenkeént elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az elv érvényesiilését a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10.Az dvatossag elvének megfelelden nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel,
a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozisa soran az
értékvesztés elszadmolasaval kell figyelembe venni az elére varhaté kockazatot ¢&s
feltételezhetd veszteséget, akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenést és az értékvesztést el kell
szamolni fiiggetleniil attdl, hogy a koltségvetési év eredménye veszteség vagy nyereség. Az
ovatossag elvének érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatarozott 6vatossag elvénél
a céltartalék képzésére vonatkoz6 szabalyok nem alkalmazhatok.

Az ovatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi

szamvitelben olyan eredményt kimutatni, amelynek teljesiilése, realizalasa nem biztos.
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11. A brutté elszamolas elvének megfelelden a bevételek és koltségek (raforditasok), illetve
a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben- a szamviteli torvényben szabalyozott
esetek kivételével- nem szamolhatok el. Az elv mind az alap mind a vallalkozasi tevékenység
konyvviteli elszamolasa soran alkalmazasra kell, hogy kertiljon.

Ezen elv érvényesitése soran figyelembe Kell, venni, hogy a kotelezettségek és a kdvetelések
mindenkor egymastol jol elhatarolasra keriiljenek, fiiggetleniil attol, hogy az adott tartozas és
kovetelés tartalmilag egy eseményhez kotddik vagy egy esemény vonzata. Kovetelést és
kotelezettséget nem lehet 6sszevonni, gondoskodni kell arrdl, hogy a bruttd elszdmolas elve
betartasra keriiljon minden tevékenység esetében.

A brutté elszamolas elve aldl kivétel a nett6 mddon torténd elszdmolasi kotelezettség, a
4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 45 § (4) bekezdésének megfelelden.

Netté mdédon szamolhato el a kovetkezok:

- a koltségvetési kiadasoknak a kifizetés évében barmely okbol torténd visszatéritése melyet,
bevétel csokkenésként, illetve a bevételekhez kapcsolodd kotelezettségvallalasok és mas
fizetési kotelezettségek csokkentéseként kell elszamolni.

- A koltségvetési bevételeknek (kivéve kozhatalmi bevételek) a befizetés évében barmely
okbdl torténd visszafizetése, melyet bevétel csokkentésként, illetve a bevételekhez kapcsolodo

kovetelések csokkentéseként kell elszadmolni.

12. Az egyedi értékelés elve megkoveteli, hogy az eszkozoket és kotelezettségeket a
konyvvezetés és a beszamolo készités soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. A
beszamolo elkészitése sordn szamviteli torvény szerinti esetekben, az egyedi értékelés elve
sajatosan érvényesiilhet, ezért az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések

esetében erre figyelmet kell szentelni.

13.A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve alapjan a beszdmoldban és az azt
alatdmasztd konyvvezetés sordn, a gazdasagi szemeélyeket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelelden, a szamviteli alapelveihez vonatkozd eldirdsaihoz igazoddan kell bemutatni,
illetve elszdmolni. Gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység soran a
tartalom a legfontosabb, lényegibb elem. A tartalom elsddlegessége azt is jelenti, hogy az
egyes gazdasagi események tekintetében a konyvelési tételek tartalmuknak megfelelden, a

jogszabalyban meghatarozott eldirdsok szerint kell meghatarozni.
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14.Az idébeli elhatarolas elve olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb
tizleti évet is érintenek, az adott iddszak bevételei és kiadasi kozott olyan ardnyban kell
elszamolni, ahogyan az az alapul szolgdldo iddszak ¢és az elszamolédsi idOszak kozott
megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziligyi szdmvitel sordn alkalmazasra keriil, a koltségvetési
szamvitelben nem alkalmazhat6. Az elv elsdsorban az eredmény meghatarozasdban

érvényesiil.

Beszamolasi és konyvvezetési forma, beszamolo készités idopontja, a

szamviteli politikaért beszamoloért valo felelosség

1. A beszamolé formaja és a konyvvezetés
Az Ahsz. -ben foglalt eléirasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolot készitenek,

valamint koltségvetési és pénziigyi konyvelést vezetnek.

1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei
Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei a

koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését biztositjak. Részei:

- Koltségvetési jelentés
- Maradvany kimutatas
- Adatszolgéltatds a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségviselok Osszetételérol,
- Az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapcsolodo elszamoldsok
1.2. Az éves koltségvetési beszamolé eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai

alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai

alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
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raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zéarszamadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetové:

- Meérleg

- Eredmény kimutatas

- A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szol6 kimutatas

- Kiegészitd melléklet

1.3. A mérlegkészités idopontja

Onkormanyzati kltségvetési szervnél a koltségvetési évet kovetd év februar 28-a.

1.4. A szamviteli politikaért valo felel6sség

A szamvitel politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitésért és az elkésziilt
szamvitel politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelés. A szamvitel politika 0Osszedllitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért,

szabalyozasanak elkészitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

2. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi milveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve eszkozok forras
allomanyainak alakuldsat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A
gazdasagi miiveletek folyamatat tikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokban csak szabalyszerien Kkiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalinos alaki
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet —hiba esetén- eldirasszeriien javitottak.

A f6konyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi, gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatdsat

legkésdbb:
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- az el6iranyzatok és teljesitések tekintetében februar 28-ig —az Aht.34.§ (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig

- a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr.134 § c) pontja és a 138 § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a

mérlegkészités idopontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon el kell szamolni.
A sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait —ha az Ahsz. 53 § (4)-(6) bekezdés masként nem

rendelkezik-, a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a gazdasagi osztaly konyvelési

csoportja felelos.

3. Jelentés, nem jelentés osszegii hiba

3.1. Jelentos osszegii hiba

Jelentés Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri vagy meghaladja a mérlegf6osszegének 2-%at vagy —ha a mérlegféosszeg 2%-a

meghaladja a szazmilli6 forintot.

3.2. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds Osszegii hiba, ha a hiba feltdrasanak évében, a kiilonb6zd ellendrzések soran,
egy adott lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok-eredményt
sajat tokét noveld csokkentd-értekének egylittes 0sszege (eldjeltdl fliggetlen) Osszege nem

haladja meg a 3.1. szerinti értékhatart.

3.3. Jelentos Osszeg a bekeriilési érték utélagos modositasa soran
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A kormanyrendelet 15 § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszamolésanak idopontja a tételek felmertilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésdbb
az lizembe helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg akkor a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamlaérték
jelentésen eltér a dokumentumtdl, akkor moédositani kell a bekeriilési értéket. Az eszkoz
utolagos bekertilési értékének modositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja a az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb
100.000, - Ft-ot.

3.4. Kis 0sszeg
A korményrendelet 1.§ 5. pontja alapjan az adott koltségvetési évre vonatkozdan a
mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kdvetelés értékhatara, azaz 2021.évben

100.00-Ft.
V.

Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai
A szabalyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szerveknél az eszk6zok mindsitését a kovetkezd
szempontok alapjan kell elvégezni:
- a mindsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani
- az allandoan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat

- az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni

5.1. ESZKOZOK

Annal a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkoz.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan legalabb egy éven tal- a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldonapjat kovetd koltségvetési éven tal

szolgalja.
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5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyonértékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,

valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

Szellemi termékek
- iparjogvédelemben részesiild alkotasok (szabadalom, hasznalati minta, védjegy,
kereskedelmi név, formatervezési minta)
- szerzOi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok
(szoftvertermékek, miiszaki tervek)
- ajogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetlentil attol, hogy a hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett foldteriiletet és
minden olyan eszkozt, amelyet a folddel tartdos kapcsolatban létesitettek. Ide sorolando a
foldtertilet, a telek, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az ingatlanhoz kapcsolddod
vagyoni értékll jogok, fliggetleniil attol, hogy megvasaroltak vagy a vallalkozo allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell
kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast és feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyonértékli jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, szorgalmi jog bérleti jog jogszabalyban nevesitett hozz4jaruldsok
dijak Vizi kozmi fejlesztési hozzajarulas, gz és villamos energia halozati csatlakozasi dij

egyeb jogok.
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien

hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo, ligyvitel technikai eszkdzoket.
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Tovabba az lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott kozati jarmiiveket és az ezen
eszk0zokon végzett beruhdzasokat, feljitasokat.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési értékét,
valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével rendeltetésének
megvaltoztatasadval, atalakitasaval, ¢élettartamanak, teljesitoképességének  kozvetlen

novelésével 6sszefliggd munkak-még nem aktivalt bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga helyreallitdsat szolgald idészakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely az eszkoz élettartamat noveli, eredeti miiszaki allapota
visszaall, minésége javul. Felgjitas a korszeriisités is, ha az a targyi eszk6z hasznalhatosagat,
teljesitoképességét vagy gazdasagossagat noveli.

Nem mindsiil feltjitdsnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egy iddben vald

elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok

A befektetett pénziigyi eszkozokon belill kell kimutatni a tartdos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt  megtestesitd  értékpapirokat ¢és a  befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évd tulajdoni

részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket a célbdl szereztek, tartds

jovedelemre tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el.
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Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni, az olyan hitelviszonyt
megtestesitd  értékpapirokat, amelynek lejarata, bevéltdsa a mérlegforduld kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, ¢s a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben

nem szandékoznak értékesiteni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az

értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni, a vasarolt készleteket, az atsorolt kovetelés fejében atvett
készleteket, egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, a fél késztermék, és késztermékek

értékét, a novendék hizo és egyéb allatokat.

A vasarolt készletet az intézmény felhasznalja, azonnal raktarral nem rendelkeziink.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi célu

hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
Nem tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Olyan nem tartos részesedéseket jelentd befektetések, amelyeket egy éven beliil értékesiteni

kivannak.
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Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Karpotlasi jegyek, kincstarjegyeket, helyi onkormanyzatok kotvényeit, mas hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata bevaltdsa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben esedékes. vagy a mérleg fordulonapjat kovetd évben értékesiteni

szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a hossza lejarati- mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejard betéteket, pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban ¢és

devizaban vezetett szamlékat, tovabba az Ahsz. 49 § szerinti idegen pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
A pénztirak csekkek betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, a

betétkonyvekben kezelt pénzeszkdzok allomanyat, azok valtozasait, €s az elektronikus pénzt.

Forint szamlak, és devizaszamlak

A kincstaron kiviili és a kincstarban vezetett forint és deviza szamlak- ideértve az Avr. 145 §
(3) bekezdése szerinti alszdmlékat, és a Kincstar altal az eurdpai unids, vagy mas nemzetkdzi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy madas lebonyolitasi fejezeti,
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamlakat is, melyek valtozasait a koltségvetési szamvitelben

finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.
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5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy mas egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97 § a-a szerint el nem engedték,
vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott

tartalmaznia kell Ahsz. 48 § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni a kdvetkezdket:

a) Adott elélegek , az eldleggel torténd elszdmolésig, amelyek a vasarolt immateridlis javak,
targyi eszk0zok,készletek és igénybe vett szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett-
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo- 6sszegbdl a foglalkoztatottaknak adott illetmény-
munkabérelélegekbél,és az utdlagos elszamolasra adott mas elSlegekbdl, az Ahsz.40§
(2)bekezdésének a)pontja szerinti visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz 40§ (4)
bekezdése szerint elszamolt 6sszegbdl szarmaznak.

b) Tamogatas, cllatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folydsitott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig.

c) Folyésitott megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a

folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.
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5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott kell elszamolni, és mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetd
év januar honapjaig

b) az utalvanyok bérletek és mas hasonld készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tdmogatasként torténd atadasdig, a hianyz6 megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,

bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5 Aktiv iddbeli elhatarolasok
A mérlegben az aktiv iddbeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatirolasat és a

halasztott raforditasokat.

a) Az eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolandok el.

b) Koltségek raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmeriilt elszdmolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat kovetd iddszakra szamolhatok el.

¢) Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran
véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként

elszamolt szerzddés szerinti 0sszegét.
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5.2. FORRASOK

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmolésokat, a kincstari szadmlavezetéssel

kapcsolatos elszamolasokat, €s a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

- nemzeti vagyon indulaskori értéke és valtozasai

- egy¢éb eszkozok induléaskori értéke és valtozasai

- felhalmozott eredmény, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat

- mérlegszerinti eredmény

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a 2014. januar 1-én meglévd nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekertilési
értékének forrasat kell kimutatni. A mérlegsor csak az Ahsz 15§ (2) (3) bekezdése az Ahsz.
16/A § és az Ahsz. 49/A-49/B § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.2. nemzeti vagyon valtozasai
A nemzeti vagyon valtozéasai kozott a 2014. januar 1-én meglévl nem idegen pénzeszk6zok
forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok Ahsz. 49/A § és 49/B§

szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell Kimutatni.
5.2.1.3.Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
Az egyéb eszkodzok indulaskori értéke €s valtozasaiként a 2014. januar 1-én meglévd nem

idegen pénzeszkozok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzok

Ahsz. 49/A§ és 49/B§ szerinti valtozasat kell kimutatni.
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5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
Az el6z0 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a

mérlegben negativ eldjellel szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérlegszerinti eredmény

Az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

Az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni. Mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték, vagy
mas egyéb modon nem rendezték. Kotelezettségeket évben esedékes és évet kovetd
kotelezettségkeént kell kiemelt eldirdnyzatonként, koltségvetési kiadasok és finanszirozasi
kiadasonként bemutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48 § (10)

bekezdése szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolédsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegui sajatos elszamolasok

- kapott elolegek az celdlegekkel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, melyek
szolgaltatasnytjtas soran vevOktdl kapott altaldnos forgalmi adot nem tartalmazé eldlegekbdl
az Ahsz. 40§ (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40§ (4) bekezdése szerinti elszamolt dsszegébdl, valamint az utdlagos
elszamolésra atvett pénzeszk6zokbdl allnak.

- tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szadmldjara folyositott osszegeket a

fogad6 szervezetnél a folyodsitott dsszeg felhasznalasaig, vagy visszatéritéséig.
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5.2.3. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg forduld napja eldtti
idoszakot terheld olyan koltségeket raforditasokat kell kimutatni, melyek csak a mérleg

fordulénapja utani idészakban meriilnek, felkeriilnek szdmlazasra.

6.3 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javaknak, targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhaté maradvany
értekkel csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
elérelathatolag hasznalni fogja a koltségvetési szerv.

Az ilizembe helyezés idOpontja az eszkdz szokasos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerli hasznositasdnak a kezd6 idépontja.

Az lizembe helyezési okmanyt a SALDO program targyi eszkdz moduljaban kell rogziteni, és
eldallitani. Az értékcsokkenést negyedévenként az éves leirasi kulcsok alapjan a tényleges

hasznalatnak megfeleléen iddaranyosan kell elszamolni.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megeldzden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok korabban
megallapitott tervszerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa. A szabalyzat hatdlya ald tartozo
koltségvetési szerveknél az 1j Ahsz. eldirasai alapjan az értékcsokkenés elszamolasat csak a

2014. januar 1-jét kovetden lizembe helyezett haszndlatba vett eszk6zok utan alkalmazzak.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

A szamviteli torvény 53 § (1) bekezdés b) és C) pontjai alapjan szamolhat el a szervezet.
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7. Kis osszegii kovetelések
7.1. Kis dsszegii kovetelésnek tekintjiik azt a kovetelést, amelynek 6sszege nem haladja

meg a 200.000-Ft-ot.

7.2. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrél sz616 2000. évi C torvény (tovabbiakban Szt.) 3 § (4) bekezdése 10 pont a)
d) f) és g) pontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak
a kovetelés, ha a végrehajtas nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

¢) Olyan kovetelés melynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a

felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. A mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrél mennyiségi

nyilvantartast kell vezetni.

9. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelheto koltségeket a 7. szakfeladatok
koltségei szamlaosztilyban Kell elszamolni. Altalinos koltségeket a 6. szamla osztalyban
nem konyveliink.

Koltségfelosztas az alabbi kiadasokra vonatkozik: viz, gaz, aram, telefon vezetékes,

internetdij, illetve minden olyan szamla, amelyrél a szerv vezetdje rendelkezik.
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Szamvitelpolitika

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A szamvitel politika 2025. junius 2-an 1ép hatalyba.

A gazdasagi vezetének kell gondoskodni arrél, hogy a szadmvitel politikaban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat megismerési
nyilatkozataban aldirasukkal igazoljak, a hatalyba Iépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a szadmviteli politikaban

nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a gazdasagi osztaly vezetdje

felelds.

Budapest, 2025. méjus 27.

Nagy Zsolt

Hivatalvezet6
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