Melléklet a .../2025. (V.27.) kdzgytilési hatarozathoz
Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszagi Roméak Orszagos Onkormanyzatanak Kozgyiilése a 2024. oktober 3. napjan
tartott alakuld tlilésen meghozott 8/2024. szamu hatarozataval fogadta el a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) mddositéasat.

A Kozgytilés a fentiekben nevesitett iilésén a 10/2024. szdmu hatarozat elsé pontjaban foglaltak
szerint dontott Nagy Zsolt megbizott hivatalvezetd 2024. oktober 3. napjatol 2025. januar 31.
napjaig torténé megvalasztasarol.

Tovabba a Kozgyllés 2025. januar 31-én 16/2025. szamu hatdrozataval elfogadta a 2024.
oktober 3. napjatol 2025. januar 31. napjaig terjedd iddszakra terjedé beszamolot és a 17/2025.
szamu hatarozataval dontott a hatarozatlan idejii hivatalvezetdi kinevezésrol.

Az SZMSZ 1V. Fejezet 1. pontja szol a Kozgyiilés szerveinek feladat- és hataskoreirdl, melynek
keretében az 1.5. alpont tartalmazza az Onkormanyzat Hivatalara vonatkozé rendelkezéseket,
tovabba az 1.5.1. alpont a Hivatalvezetdre iranyado szabalyokat fogalmazza meg.

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl a kdvetkezOképpen hatarozza meg a
feladatokat.

Az orszagos nemzetiségi Onkormanyzati hivatal feladatai

121. § Az orszadgos nemzetiségi Onkormanyzati hivatal az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szerv.

122. § (1) A hivatal az orszagos Oonkorményzat szerveként eldkésziti és végrehajtja annak
hatarozatait, ellatja az orszagos dnkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) A hivatal vezetdje koteles jelezni az orszdgos Onkormanyzat testiiletének, a bizottsdganak
¢s az elndknek, ha dontéseinél jogszabalysértést észlel.

(3) Az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat hivatalanak az orszagos Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatai kiilonosen:

a) a testiileti és atruhazott hataskdrben meghozott tisztségviseldi hatarozatok végrehajtasa,

b) a koltségvetési szervi gazdalkodas szerinti feladatok ellatasa,

c) az e torvény szerinti ideiglenes kezeldi feladatok ellatasa.

Az orszagos nemzetiségi Onkormanyzati hivatal vezetdje

123. § (4) A hivatalvezetd

a) vezeti az orszagos nemzetiségi Onkormanyzati hivatalt, ellatja az ehhez kapcsolddo
munkaltatoi jogkorbe tartozo feladatokat, a hivatal munkavallaloival kdzszolgalati jogviszonyt,
munkajogviszonyt vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létesit, szabdlyozza a
hivatal belsé miikodésének rendjét,

b) gondoskodik a kdzgytilés miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

c) elokésziti a testiileti dontéseket, tanacskozasi joggal részt vesz az tiléseken,

d) jelzi, ha a testiilet dontése vagy dontéshozatali eljarasa jogszabalysértd,

e) évente beszamol a kozgyllésnek a hivatal tevékenységérol,

f) a kozgytilés felé torténd utdlagos beszamolasa mellett, az elInok megbizatasa megsziinésének
napjatol az 0 elndk megvalasztisanak napjdig — az alapvetd munkaltatdi jogok gyakorlasa



kivételével — kizardlag az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
targyévi kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara jogosult.
(5) A hivatalvezetd a (4) bekezdés c)—d) pontjaval Osszefiiggd feladatai korében ellatja az
onkormanyzati koltségvetés, a zarszdmadds és az Onkormdnyzati pénziigyi beszamolok
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat.

Nagy Zsolt hivatalvezeto — a fentiek alapjan - jelen beszamoldban foglalta 6ssze 2025. januar
31. napjatol 2025. 05. 27-ig kozott terjedd idOszakra vonatkozoan a hivatalvezetéshez
kapcsolddo feladatok ellatasat.

- Kozgyllés megszervezése. Eloterjesztések elkészitése. Jegyzokonyv, hatarozati
kivonatok elkészitése és feltoltése a TFIK rendszerbe.

- Megsziind RNO-k iigyintézése. Elszamolasi problémak kezelése.

- Magyarorszagi Romdak Orszagos Onkorményzatinak SZMSZ médositasanak
elokészitése.

- Magyarorszagi Romak Orszagos Onkorméanyzatanak Hivatali SZMSZ médositasanak
elokészitése.

- Adosagrendezési folyamatokban vald aktiv részvétel. Targyaldss a BM-el.
Végrehajtasok felfliggesztésének kezelése.

- Adminisztracios folyamatok menedzselése (cégkapu, TFIK, KGR).

- Hivatali igyrend kialakitasa.

- Gazdalkodasi szabalyok kialakitasa, betartatasa.

- Onkormanyzati, hivatali, intézményi szabalyzatok aktualizalasa.

- Iratkezelés, iktatasi rendszer kialakitasa. Iktato szoftver beszerzése.

- KOMA adatbazis folyamatos monitorozdsa és az azzal kapcsolatos folyamatok
végrehajtasa. Felszolitok folyamatos kikiildése.

- Erste Banknal Electra rendszerbe valo torlések és bejelentések kezelése.

- Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzatdnak 2025. évi koltségvetésének az
elkészitése. 2025-0s negyedéves beszamolo elkészitése.

- Magyarorszagi Romak Orszagos Onkorményzatanak 2026. évi koltségvetés elbzetes
tervének az elkészitése.

- Magyarorszagi Romdk Orszagos Onkormanyzatinak 2024-es zarszdmadasanak
elokészitése.

- Rendszeres részvétel a NEB iiléseken.

- Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormdanyzatanak és Hivatalanak az 0jjaépitésében
val6 aktiv részvétel.

- Beszerzési eljarasok inditasa €s lezarasanak eldkészitése.

- Adosagrendezési folyamatok kezelése. MNV Zrt és EFOP 4.1.5 iigyben.

- BM-es visszafizetési kotelezettségek kezelése, litemezése.

- Aktiv kapcsolattartas a helyettes allamtitkarsaggal heti rendszerességgel.

- ASZ altal megfogalmazott intézkedések végrehajtasa.

Budapest, 2025. 05. 22.
Nagy Zsolt

hivatalvezeto



