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BESZERZESI SZABALYZAT

A Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata, a Magyarorszagi Romdk Orszagos
Onkormdanyzatanak Hivatala, és az Onkormanyzat fenntartasaban miikddé koltségvetési
szervek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat fenntartdsiban mikodd koznevelési
intézmények:

- Orszagos Roma Médiacentrum

- Orszagos Roma Foglalkoztatasi Kézpont

- Orszagos Roma Sportkoézpont

- Orszagos Roma Misszio

- Teleki Jozsef Altalanos Iskola és Szakkozépiskola Szirak
- Tiszapiispoki Altalanos Iskola

Beszerzési szabalyzatit az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol  szolo
368/2011.(XII.31.) szdmt Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen hatdrozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
altalanos szabalyait, az eljaradsi ¢és dokumentéacids részletszabalyokat, az egyes jog- ¢és
hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoléddan biztositva legyen a
verseny tisztasdga ¢€s nyilvdnossaga, az esé€lyegyenléség ¢€s az egyenld banasmoéd az
ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed a Magyarorszagi Romdk Orszagos Onkormanyzatara, a
Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzat Hivatala, a kapcsolodo koltségvetési szervek,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzat fenntartdsdban miikodd koznevelési intézmények
beszerzésére, amely nem kozbeszerzés. A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt értek
szamitasara a Kbt. rendelkezései az irdnyaddak.



2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

[az allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) szama
Kormanyrendelet;

[Ja kozbeszerzésekrdl szol6 tobbszoér modositott 2003. évi CXXIX. torvény;
[Ja Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;
[a Hivatal gazdasagi szervezet igyrendje;

[OJA Magyarorszidgi Romak Orszagos Onkorményzat, a Magyarorszdgi Romak
Orszagos Onkormanyzatanak Hivatala, kapcsolodo koltségvetési szervek, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzat fenntartasiban miikodé koznevelési intézmények
gazdalkodasi szabalyzatanak mellékleteli.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéro: A kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy az erre kiillon meghatalmazott
személy.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem éré arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

1.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A Dbeszerzési eljaras megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkoz6 Kbt. altal meghatirozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
az Intézmény vezetdje a felelds.

A beszerzések esetében kiemelt figyelmet kell forditani a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltaknak.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:



o postai levélben,

. e-mailben,
° faxon,
o személyesen.

Ajanlatkérésre a kotelezettségvallalasi jogkort gyakorlok a jogosultak, illetve az altaluk
irasban meghatalmazott személyek.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositds nem végezhetd. A beszerzés targyat gy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek ¢és a
benyujtott ajanlatok  Osszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevik egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

C) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kiko6téseket, feltételeket;

f) az ajanlat benytjtasanak modjat, hataridejét;
g) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

h) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzOdéskotést igényel).

A Dbeszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumét az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges irasban harom ajanlattevétdl arajanlatot kérni amennyiben:
—a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el a 500.000 Ft-ot,

—a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar elézhetd meg,

Az Europai Unids palyazaton elszamolni kivant beszerzések esetén értékhatartol és egyéb
rendelkezésektdl fliggetleniil kotelezd a 3 ajanlat bekérése.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat (amennyiben nem ugyanazon személy kérte be az
ajanlatokat) a legkedvezdbb ajanlatrol. Ennek alapjan a kotelezettségvallalo dont a beszerzés
végrehajtasarol. A beszerzést egyeztetni és engedélyeztetni kell a Hivatal ellenjegyzési
jogkort gyakorld munkatarsaival.

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés soran a
a) legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az 6sszességében legelényOsebb ajanlatot



kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legeldnyOsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell, és az indoklast iktatva az
irattarba kell elhelyezni.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumét képezik, - attol fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irasban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért az aktualis kotelezettségvallalo a felelds.

Az ajanlatkéré a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata, a Magyarorszagi Romak
Orszagos  Onkormanyzata Hivatala, kapcsolodd koltségvetési szervek, valamint a
nemzetiségi onkormanyzat (kotelezettségvallalo €s ellenjegyzd engedélyével) fenntartdsaban
miikodo koznevelési intézmények irasos jovahagyadsa mellett sziikség esetén — a beszerzés
targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld
szakértelemmel €s tapasztalattal rendelkezd kiils6 szakértot kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasdban részt vevd
személy, (szakértd):

—nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOnek, vagy az ajanlattevd
képviseldjének hozzatartozodja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b)
pont];

—nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egy¢b
szerzddéses jogviszonyban;

—nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

Amennyiben a beszerzések elOkészitésében €és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben
fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a koltségvetési szerv
vezetdje fele.

1.
SZERZODESKOTES

A nyertes ajanlattevovel szerzddést kell kotni, melynek végrehajtdsaért az ajanlatot kérd
kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld munkavallalo koteles gondoskodni. A Magyarorszagi
Romak Orszigos Onkorményzata, a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata
Hivatala, kapcsolodd koltségvetési szervek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
fenntartdsaban miikodé koznevelési intézmények esetében a kotelezettségvallaldo személy
mellett egy ellenjegyzd személy alairasa is sziikséges.

Alairasok elétt a szerzOdést eldzetes jovahagydsra és véleményezésre at kell adni a
Hivatalvezetonek, valamint a pénziigyi, gazdasagi vezetonek.

A szerzodésnek tartalmaznia kell a kovetkezd pontokat:

Onkormdnyzati intézmény megnevezése, adatai, képviseldje
Szallitd megnevezése, adatai, és képviseldje

Mindkeét fél esetében a kapcsolattartd személye, €s elérhetdsége
A szerzddés pontos targya

A teljesités hatarideje

arONE



6. szerz6dés idejét (hatarozatlan, hatarozott)

7. Az ellenérték 0Osszege, és kifizetésének hatarideje. Amennyiben valtozd Osszegi
szerzOdésrol van, sz6 ugy egy éves keretet kell megjeldlni.

8. A garancialis feltételeket

9. Esetleges jogi vita esetén az eljaro birosag megnevezését

10. Az Onkorményzati intézmény oldalarol a szakmai teljesitést igazold személy
megnevezeset

11.  Amennyiben a teljesités tobb helyszint érint, gy az ellenértéket megkell bontani az
egyes helyszinekre.

12.  Amennyiben a teljesités tobb tevékenységet érint, ugy az ellenértéket meg kell bontani
az egyes tevékenységekre.

13. A szerzédés minden oldalat szignalni kell.

Amennyiben a pontos 0Osszeg nem hatarozhaté meg, ugy egy meg kell hatarozni egy
keretdsszeget a szerzOdésben melynek elérése esetén targyalni kell a szerzddés folytatasarol.
A szerzddésekbdl 1 példanyt az Onkormanyzati és hivatali titkarsag, a tobbi intézmény
esetében az intézmény vezetdje fliz le, a szerzddés 2. példanyat a pénziigyi irodan kell érizni.

Mind az elektronikus, mind az alairt formatum megkiildésérél a pénziigyi iroda részére az
aktualis kotelezettségvallalo a kotelezett gondoskodni.

100.000 Ft alatti beszerzések esetén nem kell szerzddést kotni, azt egyéb bizonylattal
helyettesiteni lehet (pl.: megrendeld lap). Ezen beszerzések esetében is kiemelt figyelmet kell
forditani a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyokra.

Ezen megrendelések esetében is at kell adni egy példanyt a megrendeld lapbol a pénziigyi
irodanak.

Amennyiben megfeleld bizonylatok hidnyaban érkezik szamla a pénziigyi irodaba, gy ezeket
a peénziigyi tigyintéz6 2 atadja a Hivatalvezetdi titkarsagnak tovabbi ligyintézésre.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtasi szabdlyait a gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisérd iratokkal (ajanlatok,
indoklas) val6 ellenérzésérdl a pénziigyi iroda gondoskodik.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabalyzat 2025. junius 2. napjan 1ép hatidlyba ezzel egyidejiileg az
50/2019.(V.30.) szamu kozgytilési hatarozattal elfogadott szabalyzat hatalyat veszti.



A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Jelen szabalyzatot a Magyarorszagi Romak Orszdgos Onkormanyzatinak Kozgyiilése a
................................. szamu kozgyllési hatdrozataval fogadta el.

Budapest, 2025. majus 27.

Nagy Zsolt
Hivatalvezet6



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2019. jinius 1. napjatdl hatdlyos Beszerzési szabdlyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




1. szamu melléklet

(cime))
Targy: Ajanlat kérése
Ao, (koltségvetési  szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés targyanak pontos meghatdrozasa, f6bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgaltatas ...... banki napon beliil atutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot
e-mailben/faxon (stb.) 2017. (hd, nap) kell a hivatal ezzel megbizott ligyintézdje vezetdje
részére eljuttatni. Az ajanlat elbirdldsa sordn a legeldnydsebb 4rajanlatot benytjtd keriil
kivalasztasra.

A szerz6déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Budapest,..................... év .....ho.....nap

10.



